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DIRITTI DI SEGRETERIA IN MATERIA EDILIZA E URBANISTICA
Art.19 d.l. n.8 18 gennaio 1993

SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA
1 Certificato di destinazione urbanistica

- fino a 2 mappali catastali € 15,00
- oltre i 2 mappali catastali, per ogni ulteriore mappale € 4,00

2 Certificato urbanistico
- fino a 2 mappali catastali € 120,00
- oltre i 2 mappali catastali, per ogni ulteriore mappale € 30,00

3 Comunicazione di Inizio Lavori € 30,00
4 Comunicazione di Inizio Lavori Asseverata € 50,00
5 Denuncia di inizio attività € 80,00
6 Segnalazione Certificata di Inizio  Attività € 80,00
7 Permesso di Costruire residenziali

- senza incremento di 
volumetria

manutenzione straordinaria - restauro e risanamento
conservativo - nuova costruzione di pertinenze 
(autorimesse, porticati, tettoie) ristrutturazione 
edilizia con o senza incremento di unità immobiliari o
nuova realizzazione di unità immobiliare - sdoppio di 
unità residenziali - cambi destinazione d’uso - …

€ 100,00 

- con volumetria o incremento 
di volumetria

fino a 400 mc €120,00   

da 401 a 700 mc €150,00   
oltre  701 mc, per ogni incremento di 300 mc o 
frazione di esso

€ 60,00

8 Permesso di Costruire non residenziali
- senza incremento di 

superficie
per la prima unità immobiliare o frazione  € 100,00
oltre la prima unità immobiliare, per ogni ulteriore 
unità o frazione 

€ 40,00

- con incremento di superficie con incremento di superficie fino a 200 mq € 100,00
con incremento di superficie da 201 a 1000 mq € 150,00
con incremento di superficie da 1001 a 2500 mq € 200,00
con incremento di superficie oltre  2500 mq. per ogni
incremento di 500 mq o frazione di esso

€ 30,00

9 Autorizzazione paesaggistica - Compatibilità Paesaggistica € 80,00
1
0

Certificato di agibilità - Attestazione di agibilità

- per attività residenziali per ogni unità immobiliare € 50,00
per ogni pertinenza alla residenza € 50,00

- per attività non residenziali per ogni unità immobiliare € 80,00
1
1

Autorizzazione allo scarico acque reflue di competenza comunale ai sensi del 
D.Lgs. 152/2006

€ 80,00

1
2

Certificazione di idoneità alloggi € 40,00

1
3

Attestazioni varie in materia edilizia

- quantificazioni urbanistiche - dichiarazioni IVA - … € 40,00
DIRITTI DI ISTRUTTORIA SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE
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Art. 4 comma 13 del D.P.R. 160/2010
EDILIZIA PRODUTTIVA

1 Procedimento autocertificato (art. 5 D.P.R. 160/2010)
- S.C.I.A. nuova attività edilizia € 70,00

variante ad attività edilizia in corso € 50,00
- C.I.A. nuova attività edilizia € 50,00

variante ad attività edilizia in corso € 30,00
2 Procedimento ordinario (art. 7 D.P.R. 160/2010)

- Provvedimento unico 1 endoprocedimento (pratica non onerosa) € 100,00
1 endoprocedimento (pratica onerosa) € 200,00
per ogni endoprocedimento aggiuntivo € 50,00
conferenza dei servizi (nel caso in cui i procedimenti 
necessari per acquisire i pareri hanno una durata 
superiore ai 90 giorni)

€ 500,00

conferenza dei servizi (a seguito di parere negativo) € 250,00

3 Antincendio
- Nulla Osta valutazione progetto (art. 3 del D.P.R. 151/2011) € 70,00
- SCIA antincendio avvio attività (art. 4 del D.P.R. 151/2011) € 50,00
- Attestazione rinnovo periodico rinnovo (art. 5 del D.P.R. 151/2011) € 30,00

4 Dichiarazione di agibilità € 50,00
5 Installazione mezzi pubblicitari

- Provvedimento unico coinvolgimento del solo Comune senza 
Autorizzazione Paesaggistica

€ 30,00

coinvolgimento del Comune e della Provincia senza 
Autorizzazione Paesaggistica

€ 50,00

coinvolgimento del solo Comune con Autorizzazione 
Paesaggistica

€ 80,00

coinvolgimento del Comune e della Provincia con 
Autorizzazione Paesaggistica

€ 100,00

AMBIENTE
6 Autorizzazione Unica Ambientale

- Procedimento Unico procedimento senza Conferenza dei Servizi € 150,00
procedimento senza Conferenza dei Servizi € 300,00

7 Emissioni in Atmosfera
- Autorizzazione (art. 269 del 

D.Lgs 152/2006)
avvio, rinnovo, modifica sostanziale € 200,00

- Domanda di adesione in via 
generale (art. 272 comma 2 
del D.Lgs 152/2006)

avvio, rinnovo, modifica sostanziale € 80,00

- Comunicazione per esercizio 
impianti in deroga (art. 272 
comma 1 del D.Lgs 152/2006)

avvio, modifica € 50,00

8 Autorizzazione scarichi assimilati
- Autorizzazione Nuovo scarico, modifica € 50,00

9 Autorizzazione scarichi produttivi in fognatura
- Autorizzazione Nuovo scarico in fognatura (comunale o consortile), 

modifica
€ 120,00

rinnovo € 50,00
10 Autorizzazione scarichi in ambiente
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- Autorizzazione Nuovo scarico, modifica € 120,00
rinnovo € 50,00

11 Rifiuti
- Autorizzazione unica (art. 208

del D.Lgs 152/2006)
avvio attività, varianti sostanziali € 100,00

rinnovo, modifica, varianti non sostanziali € 50,00
cessazione € 10,00

- Procedimento semplificato 
(art. 214-216 del D.Lgs 
152/2006)

avvio attività, varianti sostanziali € 50,00

rinnovo, modifica, varianti non sostanziali € 30,00
cessazione € 10,00

12 Rumori
- Parere - nulla osta Documentazione Previsionale di Impatto Acustico 

(D.P.I.A.)
€ 50,00

Valutazione di Impatto Acustico (V.I.A.) € 50,00
Valutazione Previsionale di Clima Acustico 
(V.P.C.A.)

€ 50,00

13 Autorizzazione Integrata Ambientale (A.I.A.)
- Autorizzazione Conferenza 

dei Servizi
nuovo impianto, rinnovo, modifica €1.000,00

14 Distributore Carburanti
- Autorizzazione nuovo impianto, modifica sostanziale € 500,00
- Comunicazione per modifiche 

lievi
modifica € 10,00

- Collaudo verbale di collaudo € 100,00
- Esercizio provvisorio Nulla Osta € 50,00

ATTIVITA' PRODUTTIVE
1 Esercizi di vicinato

- SCIA apertura, subingresso, trasferimento e modifiche varie € 50,00
- SCIA cessazione, sospensione € 25,00

2 Attività commerciale di media struttura
- Autorizzazione aperture trasferimento € 200,00
- Subingresso variazioni e modifiche media strutture € 50,00

3 Attività commerciale grande struttura di vendita e centro commerciale
- Autorizzazione aperture trasferimento € 500,00
- Subingresso variazioni e modifiche media strutture € 100,00

4 Pubblici esercizi
- SCIA aperture e trasferimento € 50,00
- SCIA subingresso variazioni e modifiche varie € 25,00

5 Punto vendita stampa quotidiana e periodica 
- Apertura sub ingresso variazione e trasferimento € 25,00

6 Commercio su area pubblica
- su posteggio/autorizzazione/concessione € 50,00
- itinerante € 25,00
- SCIA sub ingresso – variazioni modifiche € 25,00

7 Acconciatori estetiste tatuatori massaggiatori 
- SCIA apertura subingresso variazione trasferimento modifiche varie € 50,00
- Cessazioni e sospensioni € 25,00



Tabella diritti di istruttoria e di segreteria                                 Allegato “A” deliberazione CC. N___ del ___

8 Attività artigianali settore alimentare
- SCIA apertura subingresso variazione trasferimento modifiche varie € 50,00
- SCIA cessazione/sospensione € 25,00

9 Noleggio con conducente
- Rilascio autorizzazione € 100,00
- Subingresso, variazioni e nulla osta € 50,00

10 Spettacoli viaggianti
- Rilascio autorizzazione temporanea € 25,00
- Rilascio codice identificativo € 150,00

11 Manifestazioni temporanee con o senza somministrazione 
- SCIA avvio attività (senza parere commissione vigilanza) € 00,00
- SCIA avvio attività (con parere commissione vigilanza) € 110,00

12 Attività ricettive alberghiere
- Aperture e trasferimento  € 200,00
- Subingresso variazioni e modifiche varie € 50,00
- Rinnovo classificazione € 25,00

13 Attività ricettive non alberghiere
- Aperture e trasferimento € 100,00
- Subingresso variazioni e modifiche varie  € 50,00

14 Attività di pubblica sicurezza
- SCIA apertura trasferimento subingresso modifiche varie di sale giochi € 400,00
- SCIA apertura trasferimento subingresso modifiche varie agenzia affari € 50,00
- Altre SCIA € 50,00

14 Distributori di carburanti pubblici e privati
- Apertura trasferimento modifiche con conferenza di servizi € 250,00
- Subingresso variazioni e modifiche varie € 50,00

15 Locali di pubblico spettacolo e impianti sportivi
- Apertura con capienza fino a 200 persone € 110,00
- Apertura con capienza superiore a 200 persone € 250,00
- Sub ingresso senza modifiche alle strutture € 50,00
- Rinnovo biennale senza modifiche alle strutture € 50,00
- Sub ingresso e rinnovo con intervento della commissione vigilanza € 110,00

Rimborso spese di ricerca e riproduzione di atti amministrativi e tecnici 
(art.25 legge n.241/1990 e ss.mm.ii. - Regolamento comunale per l’accesso agli atti)

Riproduzione cartacea atti amministrativi

Fotocopia o stampa da file

Formato A4 B/N per ogni facciata €.0,30
Formato A4 a colori per ogni facciata €.0,50
Formato A4 fronte/retro B/N €.0,40
Formato A4 fronte/retro colori €.0,60
Formato A3 B/N per ogni facciata €.0,50
Formato A3 colore per ogni facciata €.0,70
Formato A3 fronte/retro B/N €.0,60
Formato A3 fronte/retro colori €.0,80

Riproduzione pratiche e cartografie edilizie effettuate esternamente all’ente €.5,00 + i costi 
desunti dallo 
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scontrino 
Riproduzione piano regolatore su supporto informatico €.25,00

Riproduzione digitale
Riproduzione digitale da materiale informatico
Riproduzione digitale da materiale informatico con supporti forniti dal Comune 

€.5,00 
€.10,00 

Riproduzione pratiche edilizie da formato digitale 
Riproduzione su supporto informatico fornito dal Comune €.25,00 fino a 3 

pratiche 
€.3,00 per ogni 
pratica aggiuntiva

Riproduzione e invio con e-mail €.5,00 per ogni 
singola pratica

Scansione materiale cartaceo

Formato A4 €.2,00
Formato A3 €.3,00
Riproduzione esterna all’Ente €.5,00oltre i costi 

desunti dallo 
scontrino o ricevuta 
fiscale

Copie liste elettorali ed elenchi  
Per stampe di liste ed elenchi di varie categorie di persone estraibili con l’elaboratore elettronico dalle banche
dati  del  Comune,  (es.archivi  dell’anagrafe  e  del  servizio  elettorale,  ecc..),  richiesti  da parte  di  terzi  esterni
all’amministrazione comunale, (privati, partiti politici, enti e associazioni, ecc..), si prevede, oltre ad una quota
fissa  forfettaria,  l’eventuale  costo,  a  titolo  di  rimborso  spese,  del  supporto  sul  quale  viene  richiesta  la
riproduzione nei seguenti termini:

Quota fissa forfettaria di estrazione ed elaborazione dati €.250,00
Quota fissa forfettaria di estrazione ed elaborazione dati, limitatamente alle liste civiche  
ammesse alle consultazioni  per il rinnovo degli organi elettivi comunali

€.  30,00

Dati statistici e/o elenchi con dati aggregati e resi anonimi come da normativa (con 
esclusione delle statistiche già elaborate per ISTAT) 

€.  50,00

In aggiunta alla quota forfettaria, rimborso spese del supporto sul quale viene richiesta la
riproduzione

 

e- mail gratuito
Copia A4 – facciata 0,30
Copia A3 – facciata 0,50
Rilascio dati su supporto informatico fornito dal comune 5,00

Diritti di ricerca 
Nel caso in cui la richiesta degli atti comporti una ricerca di archivio oltre al rimborso dei costi di riproduzione di 
cui alla precedente tabella sono dovuti i diritti di ricerca 

Atti disponibili presso archivio corrente €.0,00
Atti depositati presso l’archivio di deposito  €.25,00
Atti depositati presso l’archivio storico €.50,00
Atti depositati presso archivio informatico €.5,00
per  ogni  pratica  che  richiede  la  notifica  ai  contro  interessati  per  ogni  singolo
nominativo 

€.5,00 
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pratiche edilizie

Presso archivio corrente €.5,00
Presso archivio di deposito €.40,00
Presso archivio storico €.50,00
Presso archivio informatico €.5,00

Incidenti stradali

Visione verbale di incidente €.0,00
Rilascio copia verbale €.35,00 + costo 

riproduzione 

Verbali violazione

Spese per notifica Costo raccomandata 
atti giudiziari

Spese di accertamento proprietà veicoli €.2,00
Spese stampa €.1,00
Spese copia fotogramma violazione €.3,00

Per motivi di sicurezza del sistema informatico dell’Ente, non sono possibili memorizzazione di dati su 
penne USB, floppy, forniti dal richiedente.

Diritti di segreteria L. n.604/1962 tabella D

Certificati di qualunque natura ed autentica di firme Se in carta semplice €.0,26
Se in bollo €.0,52

Certificati ed attestati redatti a mano, con ricerca d’archivio, 
rilasciati anche per la determinazione dell’albero genealogico, 
per ogni singolo nominativo contenuto negli atti

Se in carta semplice € 2,58
Se in bollo € 5,16

Carte d’identità compreso diritto fisso di €. 5,16
Duplicato carte d’identità compreso diritto fisso di €. 10,58

Diritto fisso art. 12 D.L. 12/2014

Diritto fisso previsto dall’art. 12 del D.L. 12/09/2014, n. 32 da esigere da 
parte del Comuni all'atto della conclusione dell'accordo di separazione 
personale, ovvero di scioglimento o di cessazione degli effetti civili del 
matrimonio, nonché di modifica delle condizioni di separazione o di divorzio,
ricevuto dall'ufficiale di stato civile.

Importo commisurato al valore dell'imposta di bollo 
prevista per le pubblicazioni di matrimonio in vigore 
tempo per tempo


