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SIGNOROTTI MANUELA

VIA ARMANDO DiAz, 1 - 28074 GHEMME (NO) ITALIA
339 8259712

/

manuela.signorotti@gmail.com

ltaliana
27-07- 1963

In seguito alla mia richiesta di mobilita interna sono stata trasferita al Comando di Polizia Locale
Servizio viabilistico, dove mi occupo dei seguenti progetti.

- “Studio per I'abbattimento delle Barriere Architettoniche nello Spazio Pubblico” presentato alla
Giunta Comunale a Novembre 2015, consistente nel rilievo della situazione esistente nell'area
del centro storico inserita nella cerchia dei viali, elaborato propedeutico per o sviluppo del P.A.U.
(Piano di Accessibilitd Urbana).

- Riorganizzazione delle procedure di rilascio autorizzazioni Pubblicitarie, predisposizione di
nuova modulistica con redazione del “Regolamento per la disciplina generale della Pubblicita
sulle strade, sulle aree pubbliche od ad uso pubblico, fonica e sui veicoli — Piano generale dei
mezzi pubblicitari”™ redatto e consegnato al Segretario per Panalisi e inoltrato ai settori coinvoltj,
per le osservazioni, a maggio 2016.

- Con l'assegnazione del servizio OSAP al settore di Polizia Locale, mi sto occupando della
riorganizzazione del servizio, prima gestito da tre settori differenti. Nei mesi estivi si & pertanto
lavorato sullanalisi dei procedimenti di O.S.A.P, riorganizzandoli e standardizzandoli,
predisponendo la modulistica unificata sulla base dei procedimenti individuati, con revisione del
“‘Regolamento per la COSAP*, e sulla valutazione di software applicativi per la gestione delle
pratiche con presentazione on line della domanda.

- Con D.G.C. n.203 del 26.09.2016 sono stata individuata come organo tecnico per la verifica di
assoggettabilita alla VAS della variante parziale n. 1 al PRGC 2008".

In seguito alla unificazione dei Settori “Urbanistica, Ambiente, Imprenditorialitd” e “Lavori
Pubblici”, sono stata nominata Responsabile dello Sportello Unico Edilizia. In particolare mi
occupo dellistruttoria degli atti edilizi presentati (Permessi di Costruire, Segnalazioni d'Inizio
Attivita), delle procedure di abusi edilizi, attivita svolta sia in beack office che in front office,
ricezione del pubblico. Mi occupo anche delle procedure di piani attuativi, di piani di variante di
Piano Regolatore, procedure di VAS e di VIA con indizione delle conferenze di Servizi.

in seguito al pensionamento del Responsabile, mi & stata affidata, in via temporanea, la
responsabilita del Settore Urbanistica Ambiente e Imprenditorialita, costituito da un organico di
cinque persone, con i seguenti sportelli/uffici: Sportello Unico Edilizia, Sportello Unico Attivita
Produttive, Ufficio Esproprio, Ufficio VAS, Ufficio Ambiente e Ufficio Commercio.

- Con funzione di responsabile dell'ufficio urbanistica ho seguito procedure per formazione del
Nuovo PRGC, di varianti parziali al PRGC, di varianti a piani particolareggiati, oltre che la
procedura di approvazione di piani esecutivi

- Con funzione di responsabile dell'ufficio VAS ho avuto modo di istruire le procedure di VAS
riguardante il Nuovo PRG e alla variante di PPE dell'area Pre — Parco;

- Con funzione di responsabile dell'ufficio espropri ho istruito alcuni espropri relativi all'attuazione
di piani particolareggiati ed opere pubbliche.

- Con funzione di responsabile dellufficio ambiente ho attivato la procedura di Bonifica sito
inquinato “Villa Fortuna”.

- Con funzione di responsabile dellufficio commercio, acquisizione del software di gestione e
trasferimento in procedura informatizzata delle pratiche, verifica e analisi dell'interazione delle
procedure con lo Sportello Unico Attivita Produttive; presso lo stesso ufficio sono gestite oltre le
pratiche del commercio sia in sede fissa sia ambulante, le manifestazioni e i parchi gioco.



. dal 03.07.2000 al 01.07. 2008

*Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

dal 1991 al 2000
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Nef luglio 2000, a seguito di concorso pubblico per titoli ed esami, sono stata assunta dal
Comune di Galliate, con incarico di Vice Responsabile del Settore Urbanistica Ambiente e
Imprenditorialita - categoria D1.

Durante la mia esperienza lavorativa ho seguito i seguenti progetti.

-Nell'ambito della formazione di un Sistema Informativo Territoriale mi sono occupata nello
specifico della formazione della cartografia comunale georeferenziata derivata da un progetto di
vettorializzazione delle cartografie catastali con certificazione SOGE!, e uno di restituzione
vettoriale del volo aereo. La stessa cartografia & poi servita per la redazione del Nuovo PRGC e
la sua pubblicazione con sistema WEB GIS sul sito Internet comunale attualmente consultabile.
-Sportello Unico delle Attivita Produttive, in fase di attivazione ho selezionato il software per la
gestione delle pratiche e la pubblicazione in internet prevista per legge, ho coordinato le
operazioni per il convenzionamento con gli Enti esterni coinvolti nelle procedure, € in seguito mi
sono occupata del suo funzionamento, con istruttoria delle pratiche, sia industriali che
commerciali tra cui le procedure di medie e grandi (Piano Particolareggiato zona sud dell'abitato
dove e localizzata IPERCOOP) strutture di vendita;

Progettazione, direzione lavori pubblici e relativi appalti;

- Incarico di Direzione Lavori e di partecipazione alla progettazione, per il Progetto di Lavoro
Pubblico Comunale per | Lavori di Sistemazione di Largo Remo Rabellotti.

- Incarico di progettazione e Direzione Lavori per Lavoro Pubblico Comunale per la sistemazione
di via Pietro Custodi.

- Incarico di Direzione Lavori e di partecipazione alla progettazione, per il Progetto di Lavoro
Pubblico Comunale per i Lavori di Riassetto e Messa in Sicurezza di Via Novara.

Comune di Galliate, Piazza Martiri, 28

Ente Territoriale

A tempo indeterminato — Categoria D1 con posizione economica D3

Responsabile procedimento e per periodo limitati incarico di Responsabile di Settore

Attivita di libera professione

Progettazione e direzione lavori edifici residenziali

Nel 1991 collaborazione con la societa DUEGGI di Novara, per la stesura del progetto esecutivo

di un complesso abitativo costituito da otto edifici multipiano per civile abitazione per conto

del’ AMASUN.

Dal 1991 al 1995 collaborazione continuativa con I'lng. Giorgio Miglio di Bellinzago Novarese.

Esempio di lavori seguiti:

- stesura del Piano Particolareggiato per conto dell'lng. Serafino Palu per il Comune di Pré-
Saint-Didier;

- sistemazione area esterna dell'oratorio deila Parrocchia di Bellinzago Novarese:
organizzazione di spazi per attivita sportive, di ricreazione e per manifestazioni;

- progettazione dell'ampliamento della Scuola Materna di Bellinzago Novarese: numero ftre
classi con spazio per mensa;

- progettazione di un negozio per vendita liquori e vini in Bellinzago Novarese: particolare
attenzione & stata fatta nello studio dello spazio per la degustazione dove si sono progettati gli
arredi in base a necessita specifiche;

- ristrutturazione e ampliamento di edificio di civile abitazione sito in Novara, lo studio
progettuale ha interessato sia la struttura che I'arredo.

Sempre dal 1991 ho iniziato a tenere dei corsi per conto della societa CAD ENGINEERING di

Novara, rivenditore autorizzato Autodesk.

| corsi erano rivolti a: neo-diplomati (geometri e periti meccanici), liberi professionisti (architetti,

geometri e ingegneri), ditte e societa.

Corsi specifici sono stati tenuti in ditte di meccanica dove ho insegnato ad usare applicativi d

Autocad .

Oltre ai corsi ho tenuto delle consulenze sull’'organizzazione del lavoro di progettazione in ditte

che si avviavano al disegno informatizzato, articolate con ore previste sul posto di lavoro e

parallelamente un servizio di assistenza telefonica.

Dalla fine del 1997 sono stata tecnico di prevendita della ditta DIGICAD S.r.l. INFORMATICA,

che si occupa della commercializzazione di software cad (ARCHLINE), fornendo anche

assistenza post vendita e corsi di formazione alla clientela (principalmente composta da studi e

societa di progettazione).

Contemporaneamente dal marzo del 1998 ho iniziato un confratto di consulenza con la ditta

UNO SISTEMI di Borgomanero per la quale ho sostenuto il corso di abilitazione alla vendita di

AUTOCAD 2000, il contratto prevedeva listallazione e I'assistenza tecnica all'uso, presso il

cliente, oltre che corsi per 'uso del software.



dal 1988 al 1990

*Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
+da maggio a luglio 2016

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

Dal 2009 al 2015

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

» Qualifica conseguita

Ottobre 2008

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

«dal 10.12.2007 al 14.12.2007

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

«dal 14.03.2007 al 19.04.2007

s Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

«dal 17.04.2007 al 18.04.2007

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

» Qualifica conseguita
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assunzione presso una Societd di Ingegneria S.T.E.S. di Novara, dove ho iniziato ad usare il
computer con programmi di disegno, di videoscrittura e fogli elettronici.

Esempi di lavori seguiti:

- verifica e consolidamento statico del muro di Boccascena del Teatro Coccia,

- rilievo e verifica statica dei solai del Il lotto de! Castello di Galliate (ala Ovest),

- progetto di massima per il restauro esterno del Duomo di Novara

- raccolta dati per stesura piano del traffico di Novara: valutazione dei nodi stradali e delle
arterie, condizione d'uso ecc.;

- ammodernamento e ristrutiurazione della Strada Provinciale 55 tronco Ghemme - Cavaglio
d'Agogna, tratto Ghemme torrente Strego;

- progettazione di aree di servizio autostradali, per conto della Societa Autostrade:
organizzazione di spazi di parcheggio, di spazi per il rifornimenti di carburante e di aree a verde;
- progetto dell'asse della Pedemontana tratto di collegamento trala S.S. 594 e la A26 al Casello
di Romagnano Sesia e raccordo alla S.S. 299, studio per la valutazione dell'impatto ambientale;

Societa di Ingegneria S.T.E.S. di Novara

Progettazione e Direzione Lavori edilizia ed ingegneria
A tempo indeterminato
Disegnatore tecnico

Regione Piemonte — Sedi del Corso varie
“Progettazione Universale” 4 laboratori tenuti nelle sedi di Torino, Novara, Cuneo, Asti

Aggiornamenti su normativa di settore Abbattimento delle Barriere Architettoniche con
applicazione all’ Urbanistica, all' Edilizia ed ai Beni Architettonici e Paesaggistici

Corsi di aggiornamento di edilizia e urbanistica — sedi varie
“Edilizia e Urbanistica”

Aggiornamenti su normativa di settore Edilizia Urbanistica

Regione Piemonte — Sede del Corso Galliate
“Motivazione e Lidership”

Formazione su gestione del personale

Esri italia Sede di Milano
“Introduzione ad ArchGis per ArcView ed Archinfo’

Tecnico Sistemi Informativi Territoriali per ArcView ed Archinfo

Ministero dell’Ambiente accordo di programma ANCI-UNI UNCEM,
“Sistemi informativi per la Pubblica Amministrazione”

Tecnico SIT Sistemi Informativi Territoriali”

Regione Piemonte — Sede del Corso Vercelli

“Il nuovo piano territoriale regionale e la sperimentazione di nuove procedure per la formazione
e 'approvazione degli strumenti urbanistici’

Aggiornamenti su normativa di settore Urbanistica



«dal 29.11.2006 al 30.11.2006

* tlome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+it 29.11.2004 e il 02.12.2004

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

«dal luglio 2002 al giugno 2003

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

*da 17.04.2001

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

sanno 2001

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

«dal novembre 1993 a maggio 1994

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

Da febbraio a maggio 1988

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita
Dal 11.01.1989 al 31.12.2015

Dal settembre 1981 al 15.12.1987

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

» Qualifica conseguita
Livello nella classificazione nazionale

Dal settembre 1977 a luglio 1981

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita
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Regione Piemonte — Sede del Corso Borgomanero
‘La pianificazione urbanistica e il progetto per la tutela ed il miglioramento della qualita del

paesaggio™
Aggiornamenti su normativa di settore Urbanistica

Regione Piemonte — Sede del corso Torino
“Informazioni Territoriali ed Urbanistica”

Aggiornamenti su normativa di settore Urbanistica

Regione Piemonte — Sede del corso Novara
“Il nuovo regolamento sui lavori pubbtici’

Aggiornamenti su normativa di settore Lavori Pubblici

[stituto Gamma di Novara
Corso di operatore su personal computer — Access 2000

Abilitazione all'uso di Access

Regione Piemonte - Formazione per lavoratori occupati
“Corso n. 47 “Il nuovo regolamento sui lavori pubblici”

Aggiornamento su normativa di settore Lavori Pubblici

Shenker Institute
Corso d'inglese

Primo livello corso inglese

Politecnico di Torino
Esame di Stato

Abilitazione alla professione di architetto
Iscrizione all'Albo degli Architetti della Provincia di Novara

Politecnico di Torino
Corso di laurea in Architettura (vecchio ordinamento)

Laurea in Architettura
108/110

Liceo Artistico Statale di Novara

Maturita Artistica



CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

Altra lingua
» Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculfurale, occupando posti
in cui la comunicazione e importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, aftrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc.

PATENTE O PATENT!
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ITALIANA

INGLESE

SCOLASTICO
SCOLASTICO
SCOLASTICO

It lavoro che svolgo comporta un front office giornaliero, apertura al pubblico tutti i giorni, che
richiede grande disponibilita verso il cittadino comune al quale bisogna dare risposte semplici e
comprensibili, € verso il tecnico professionista al quale bisogna dare risposte con precisi
riferimenti normativa. La continua necessita di aggiornamento normativo, per far fronte alle
richieste del pubblico e all'evasione delle pratiche, comporta un costante confronto con i colleghi
che trattano gli stessi argomenti (SUAP, Ambiente, Commercio, Polizia Locale)

Lo sport che pratico costantemente ¢ il nuoto ma, amando la montagna il trekking e lo sci sono
gli hobby preferiti.

Capacita di coordinamento, e controllo acquisite in fase di preparazione della base cartografia
comunale su sistema GIS, in quanto mi sono occupata della selezione delle ditte affidatarie dei
diversi incarichi, elaborazione delle cartografia catastale, della vettorializzazione del volo aereo,
del ioro coordinamento in fase di elaborazione dei dati sino al prodotto finale attualmente
consultabile sul sito internet comunale.

Coordinamento con Enti pubblici per la sottoscrizione degli accordi necessari all'attivazione dello
Sportello Unico Attivita Produttive e successivamente al suo funzionamento.

L'esperienza acquisita mi ha consentito di rivedere, nel settore di Polizia Locale, riorganizzandoli
i servizi relativi alla Pubblicita e alla OSAP.

Temporaneamente, come responsabile del settore, ho anche coordinato il lavoro dei servizi
facenti parte del Settore Urbanistica Ambiente Imprenditorialita con un organico di cinque
persone.

Utilizzo di software GIS in ambiente ESRI: ArchView e Archinfo, capacita acquisite a seguito di
corso di formazione e lavoro relativo all'elaborazione della base cartografica comunale, derivata
dalla vettorializzazione georeferenziata delle cartografie catastali e dalla resa georeferenziata
del volo areo, utilizzata per la stesura del nuovo PRGC comunale.

Utilizzo software di gestione dati informatizzati relativi allo Sportello Unico Attivita Produttive e
Sportello Unico Edilizia, entrambi con pubblicazione sul sito internet.

Utilizzo software cad Autocad per I'elaborazione di progetti architettonici, ho tenuto dei corsi di
autocad per conto di societa rivenditrici, superando I'esame per l'ottenimento della licenza di
vendita.

Nel tempo libero mi diletto a creare oggetti con pasta di sale.

Categoria B conseguita in data 12.01.1982

Ghemme 8 ottobre 2016 Arch[}Manuela Slgnorottl }//
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