
PROVINCIA DI NOVARA
Stazione unica appaltante per il Comune di BELLINZAGO NOVARESE

Punti di contatto: Ufficio SUA – tel. 0321378262 – e-mail bandi@provincia.novara.it
Codice Fiscale: 80026850034

Partita IVA: 01059850030

DISCIPLINARE DI GARA

ID  18/2019. STAZIONE UNICA APPALTANTE PROVINCIA DI NOVARA PER IL COMUNE DI
BELLINZAGO  NOVARESE.  GARA  A  PROCEDURA  APERTA  PER  L’AFFIDAMENTO  DELLA
CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI RISTORAZIONE SCOLASTICA.    CIG 7863561FCE

1. PREMESSE

Con determina a contrarre n. 122 n. 15/03/2019 il Comune di Bellinzago Novarese ha stabilito di
afdare  la concessione del servizio di ristorazione scolascca  assegnando alla Provincia di Novara -
Stazione Unica Appaltante tute le atviti concernenc lo svolgimento delle procedure di gara  in
forza  dell'accordo  tutora  vigente  tra  il  Comune  di  Bellinzago  Novarese  e  la  Stazione  Unica
Appaltante - Provincia di Novara.

L’afdamento  avverri  mediante  procedura  aperta  e  con  applicazione  del  criterio  dell’offeerta
economicamente più  vantaggiosa  individuata sulla  base del  miglior  rapporto  qualiti  prezzo  ai
sensi degli art. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016  n. 50 – Codice dei contrat pubblici(in seguito:
Codice). 

Il luogo di svolgimento del servizio è il comune di Bellinzago Novarese[codice NUTSITC15 ]

CIG 7863561FCE

Il Responsabile del procedimento  ai sensi dell’art. 31del Codice  è la sig.ra Barbero Margherita del
Comune di Bellinzago Novarese. Il responsabile del sub procedimento di gara è la dot.ssa Sara
Brugo della Provincia di Novara.

La presente procedura si svolgeri  ove non diversamente ed espressamente previsto  atraverso
l’uclizzazione della piataforma telematica disponibile all’indirizzo internet 

htps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalc/it/homepage.pp 

conforme all’art.  40 e alle prescrizioni  di  cui all’art.  58 del Decreto legislacvo n. 50/2016 e nel
rispeto delle disposizioni di cui al Decreto legislacvo n. 82/2005  detagliatamente descrita nel
seguito.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:
1)   Progeto ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice  con i contenuc ivi previsc  comprensivo

mailto:bandi@provincia.novara.it


dei seguenc documenc: 
 

-         Relazione tecnico-illustracva con riferimento al contesto in cui è inserito il servizio e
alla mocvazione della scelta progetuale; 

-         Prospeto economico; 

-         Capitolato Speciale descritvo e prestazionale e suoi allegac

 
2)   Bando di gara;
3)   Disciplinare di gara;
 
Il progeto di cui al n. 1 è stato redato tenendo conto delle specifche tecniche e delle clausole
contratuali contenute nei criteri ambientali minimi (CAM) di cui al DM 25.7.2011 (G.U. n. 220 del
21 setembre 2011) e s.m.i. 

La  documentazione  di  gara  è  disponibile  sul  proflo  del  commitente
htp://ppp.comune.bellinzago.no.it  sul  sito  della  Provincia  di  Novara
htp://ppp.provincia.novara.it  sul  sito  dell’ssservatorio  regionale  spere  Pubbliche  e  sulla
Gazzeta Ufciale della Repubblica Italiana. 

2.2 CHIARIMENTI

Qualora l’operatore economico abbia necessiti di otenere chiarimenc sulla presente procedura di
afdamento  dovri effeetuarlo entro il  14/05/2019  uclizzando le funzionaliti di  comunicazione
messe a disposizione dalla  piataforma secondo le  modaliti  meglio  specifcate  nel  documento
denominato “Guida alla presentazione delle offeerte telemacche” disponibile diretamente nella
home  page  (accesso  pubblico)  della  piataforma  telemacca  nella  sezione  “Informazioni” 
“Istruzioni e manuali”. 

Le richieste di chiarimenc devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice le risposte alle richieste di chiarimenc o eventuali ulteriori
informazioni  sostanziali  in  merito  alla  presente  procedura  verranno  fornite  almeno  sei  giorni
prima della scadenza del termine fssato per la presentazione delle offeerte e saranno pubblicate in
forma  anonima  sulla  piataforma  telemacca  nell’apposita  sezione  “Comunicazioni
dell'amministrazione”  accessibile come innanzi indicato in ordine alla disponibiliti ed all’accesso
alla documentazione di gara 

Non sono ammessi chiarimenc telefonici.

Salvo quanto innanzi disposto in merito ai “Chiarimenc”  tute le comunicazioni e tut gli scambi di
informazioni  tra  Stazione  Appaltante  e  operatori  economici  si  intendono  validamente  ed
efcacemente effeetuate qualora rese atraverso la piataforma telemacca (a riguardo si richiama il
documento “Guida alla presentazione delle offeerte telemacche”) e all'indirizzo di PEC indicato dai
concorrenc in  fase  di  registrazione  alla  piataforma telemacca  (come previsto  dal  documento
“Modaliti tecniche per l’uclizzo della piataforma telemacca e accesso all’Area riservata del Portale
Appalc”  disponibile  diretamente  nella  home  page  (accesso  pubblico)  della  piataforma
telemacca  nella sezione “Informazioni”  soto sezione “accesso area riservata”). 
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2.3 COMUNICAZIONI

Ai sensi dell’art. 76  comma 6 del Codice  i concorrenc sono tenuc ad indicare  in sede di offeerta 
l’indirizzo  PEC  o  solo  per  i  concorrenc avenc sede  in  altri  Stac membri  l’indirizzo  di  posta
eletronica  da uclizzare ai fni delle comunicazioni di cui all’art. 76  comma 5  del Codice.

Eventuali  modifche  dell'indirizzo  PEC  o  problemi  temporanei  nell'uclizzo  di  tale  forma  di
comunicazione  dovranno  essere  tempescvamente  segnalate  al  seguente  indirizzo  di  posta
eletronica bandi@provincia.novara.it 

Diversamente  la  Stazione  Appaltante  declina  ogni  responsabiliti  per  il  tardivo  o  mancato
recepimento delle comunicazioni. La modifca dell’indirizzo PEC dovri essere riportata anche nei
dac anagrafci  inseric in  sede  di  registrazione  sulla  piataforma  come  meglio  specifcato  nel
documento  “Modaliti  tecniche  per  l’uclizzo  della  piataforma  telemacca  di  accesso  all’Area
Riservata del Portale appalc”. 

In caso di raggruppamenc temporanei  GEIE  aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari 
anche se non ancora cosctuic formalmente  la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tut gli operatori economici raggruppac  aggregac o consorziac.

In caso di consorzi di cui all’art. 45  comma 2  let. b e c del Codice  la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tute le consorziate.

In caso di avvalimento  la comunicazione recapitata all’offeerente si intende validamente resa a tut
gli operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO E VALORE STIMATO DELL'APPALTO

L’appalto è cosctuito da un unico loto.

Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 

n. Descrizione servizi/beni CPV Importo

1

Afdamento  in  concessione  del  servizio  di
refezione scolascca per i bambini del Nido e per
gli  alunni  della Scuola d’infanzia e della  Scuola
primaria  statali  prevedendo  altresì  la
realizzazione di una sala polivalente da uclizzare
quale locale refezione in orario scolascco  ed a
sala polivalente in orario extrascolascco

 

55524000-9

 

 

2.193.622 20

 

Valore stimato della concessione 2.193.622,20

Il valore scmato dell'appalto è al neto di Iva e/o di altre imposte e contribuc di legge  nonché  degli
oneri per la sicurezza dovuc a rischi da interferenze.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 44.767 80 Iva e/o altre imposte e
contribuc di legge esclusi e non è soggeto a ribasso.
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L'importo posto a base di gara è dato dal costo unitario per pasto pari ad € 5 00  oltre IVA ed inclusi
gli oneri per la sicurezza non sogget a ribasso pari ad € 0 1
L’appalto è fnanziato con fondi a bilancio del Comune di Bellinzago Novarese.

Ai sensi dell'art. 23  comma 16  del Codice l'importo posto a base di gara comprende i cosc della
manodopera  calcolac come segue:
- per la quota servizi  tenendo conto delle fasi "produzione dei pasc"  "veicolazione dei pasc" 
"distribuzione dei pasc"  si scma una incidenza dei cosc di manodopera pari al 40%; 
- per la quota lavori  si scma una incidenza dei cosc di manodopera pari al 20%.

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA

Il contrato ha la durata di 9 (nove) anni decorrenc dalla frma del contrato o  se antecedente 
dall’avvio  del  servizio  o  consegna  dell’area  con  eventuale  possibiliti  di  proroga  tecnica  da
esercitarsi nei modi e nelle forme di cui al capitolato speciale d’appalto.

5. SOGGETTI  AMMESSI  IN  FORMA SINGOLA E  ASSOCIATA E  CONDIZIONI  DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici  anche stabilic in altri Stac membri  possono partecipare alla presente gara
in forma singola o associata  secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice  purché  in possesso dei
requisic prescrit dai successivi arccoli.

Ai  sogget cosctuic in forma associata si  applicano le disposizioni  di  cui  agli  art. 47 e 48 del
Codice. 

È  vietato ai  concorrenc di  partecipare  alla  gara  in  piùdi  un  raggruppamento  temporaneo  o
consorzio ordinario di  concorrenc o aggregazione di  imprese aderenc al  contrato di  rete (nel
prosieguo  aggregazione di imprese di rete).

È  vietato al  concorrente  che  partecipa  alla  gara  in  raggruppamento  o  consorzio  ordinario  di
concorrenc  di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete  di partecipare
anche  in  forma individuale.  Le  imprese  recste  non  partecipanc alla  gara  possono  presentare
offeerta  per la medesima gara  in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’arccolo 45  comma 2  letere b) e c) del Codice sono tenuc ad indicare  in sede
di  offeerta  per  quali  consorziac il  consorzio concorre;  a  quesc ulcmi  è vietato partecipare  in
qualsiasi altra forma  alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'arccolo 353 del codice penale.

Nel  caso  di  consorzi  di  cui  all’arccolo 45  comma 2  letere b)  e  c)  del  Codice  le  consorziate
designate dal consorzio per l’esecuzione del contrato non possono  a loro volta  a cascata  indicare
un altro soggeto per l’esecuzione.

Le aggregazioni  tra imprese aderenc al  contrato di  rete di  cui  all’art.  45  comma 2 let. f)  del
Codice  rispetano la disciplina prevista per i  raggruppamenc temporanei di  imprese in quanto
compacbile. In parccolare:
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a) nel  caso  in  cui  la  rete  sia  dotata  di  organo  comune  con  potere  di  rappresentanza  e
soggetvità  giuridica (cd.  rete  -  soggetoo, l’aggregazione di  imprese di  rete  partecipa  a
mezzo dell’organo comune  che assumeri il ruolo della mandataria  qualora in possesso dei
relacvi requisic. L’organo comune potri indicare anche solo alcune tra le imprese recste per
la partecipazione alla gara ma dovri obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva
di soggetvità giuridica (cd. rete-contratoo, l’aggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune  che assumeri il ruolo della mandataria  qualora in possesso dei
requisic previsc per la mandataria e qualora il contrato di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offeerta per determinate cpologie di procedure di
gara.  L’organo  comune  potri  indicare  anche  solo  alcune  tra  le  imprese  recste  per  la
partecipazione alla gara ma dovri obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel  caso in  cui  la  rete sia  dotata di  organo comune privo di  potere di  rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di
qualifcazione  l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
cosctuito o cosctuendo  con applicazione integrale delle relacve regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tute le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contrato di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune  mentre la durata
dello stesso dovri essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il  ruolo  di  mandante/mandataria  di  un  raggruppamento  temporaneo  di  imprese  può  essere
assunto  anche  da  un  consorzio  di  cui  all’art.  45  comma  1  let.  b)  c)  ovvero  da  una  sub-
associazione  nelle forme di un RTI o consorzio ordinario cosctuito oppure di un’aggregazioni di
imprese di rete. 

A  tal  fne  se  la  rete  è  dotata  di  organo  comune  con potere  di  rappresentanza  (con  o  senza
soggetviti  giuridica)  tale  organo assumeri la  veste  di  mandataria  della  sub-associazione;  se 
invece  la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di
organo comune  il  ruolo di  mandataria della  sub-associazione è conferito dalle  imprese recste
partecipanc alla  gara  mediante  mandato  ai  sensi  dell’art.  48  comma  12  del  Codice  dando
evidenza della riparczione delle quote di partecipazione.

Ai  sensi  dell’art.  186-bis  comma 6  del  R.D.  16  marzo  1942  n.  267  l’impresa  in  concordato
prevencvo con concnuiti aziendale  può concorrere anche riunita in  RTI  purché  non rivesta la
qualiti di mandataria e sempre che le altre imprese aderenc al RTI non siano assoggetate ad una
procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono  esclusi  dalla gara gli  operatori economici per i  quali  sussistono  cause di esclusione di  cui
all’art. 80 del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano afdato incarichi in violazione dell’art.
53  comma 16-ter  del d.lgs. del 2001 n. 165.
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7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I  concorrenc  a pena di esclusione  devono essere in possesso dei  requisic previsc nei  commi
seguenc.  I  documenc richiesc agli  operatori  economici  ai  fni  della dimostrazione dei  requisic
devono  essere  trasmessi  mediante  AVCpass  in  conformiti  alla  delibera  ANAC  n.  157  del  17
febbraio 2016 [ai sensi degli artioli 81, iommi 1 e 2, nonihé 216, iomma 13 del Codiie, le stazioni
appaltant e gli operatori eionomiii utlizzano la bania dat AVCPass isttuita presso ANAC per la
iomprova dei requisiti.

Ai  sensi  dell’art.  59  comma  4  let.  b)  del  Codice  sono  inammissibili  le  offeerte  prive  della
qualifcazione richiesta dal presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ

a) Iscrizione  nel  registro tenuto dalla Camera di  commercio industria  arcgianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’arcgianato per atviti coerenc con quelle
oggeto della presente procedura di gara.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83 
comma 3 del Codice  presenta dichiarazione giurata o secondo le modaliti vigenc nello Stato nel
quale è stabilito. 

b) Per le societi cooperacve di produzione e lavoro  iscrizione  ai sensi del D.M. 23 giugno 2004 
anche all'albo delle societi cooperacve isctuito presso il Ministero delle Atviti Produtve

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83 
c. 3 del  Codice  presenta dichiarazione giurata o secondo le modaliti vigenc nello Stato nel
quale è stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufcio i documenc in possesso di
pubbliche amministrazioni  previa indicazione  da parte dell’operatore economico  degli elemenc
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dac richiesc.

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA

c)  Faturato specifco minimo annuo nel setore di atviti oggeto dell’appalto  riferito a ciascuno
degli ulcmi tre esercizi fnanziari disponibili non inferiore al valore atuale della presente gara 
per ciascun triennio  e pertanto ad  € 248.710 00 IVA esclusa.

do Essere in possesso e produrre almeno  due referenze bancarie da parte di  Isctuc di  Credito
diffeerenc o intermediari autorizzac  di data non anteriore a tre mesi rispeto al termine fssato
per la presentazione delle offeerte  dai quali risulc che la Dita concorrente abbia sempre fato
fronte  con  regolariti  e  puntualiti  ai  propri  impegni  e  che  abbia  la  disponibiliti  di  mezzi
fnanziari tali da poter assumere il servizio oggeto della presente concessione.

 
Tali requisic vengono richiesc  a garanzia della soliditi imprenditoriale dell’offeerente nello specifco
setore.

sve le informazioni sui faturac non siano disponibili  per le imprese che abbiano iniziato l’atviti
da meno di tre anni  i requisic di faturato devono essere rapportac al periodo di atviti. 

Ai sensi dell’art. 86  comma 4  del Codice l’operatore economico  che per fondac mocvi non è in
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grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capaciti economica e fnanziaria
mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE

eo   Esecuzione negli ultimi tre anni di  servizi analoghi

Il concorrente deve presentare l’elenco di servizi analoghi gescc  nel triennio 2016/2017/2018 
in proprio o afdac in appalto o concessione da parte di sogget pubblici o privac  fra i quali
almeno un nido d’infanzia  con l’indicazione degli imporc  delle date e dei descnatari  pubblici o
privac  dei servizi stessi.

fo  Organico  medio  annuo,  nell'ulcmo  triennio  e  con  riguardo  al  servizio  di  ristorazione  non
inferiore  a  dieci  uniti  di  personale  addet ai  servizi  idencci  a  quelli  posc in  gara 
comprendendosi  nell'organico tute le  professionaliti  specifche richieste per lo svolgimento
dell’atviti

Tali  requisic sono  ritenuc indispensabili  a  garanzia  dell’afdabiliti  e  saldezza  aziendale  del
soggeto nello specifco setore.

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

N.B.: nei raggruppament temporanei, la mandataria deve,  in ogni iaso, possedere i requisit ed
eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, iomma 8 del Codiie. 

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tpo vertiale, ai sensi dell’art. 48,
iomma 2 del Codiie, esegue le prestazioni indiiate iome priniipali, anihe in termini eionomiii, le
mandant quelle indiiate iome seiondarie. 

I sogget di cui all’art. 45 comma 2  let. d)  e)  f) e g) del Codice devono possedere i requisic di
partecipazione nei termini di seguito indicac. 

Alle aggregazioni di imprese aderenc al contrato di rete  ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina  prevista  per  i  raggruppamenc temporanei  di  imprese  in  quanto  compacbile.  Nei
consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di atviti esecucve riveste il ruolo
di capofla che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una
sub-associazione  nelle forme di un RTI cosctuito oppure di un’aggregazione di imprese di rete  i
relacvi requisic di partecipazione sono soddisfat secondo le medesime modaliti indicate per i
raggruppamenc. 

II requisiti di idoneità di cui al punto 7.1 devono essere posseduc da:

a.       ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande  consorziate/consorziande o GEIE;

b.      ciascuna delle imprese aderenc al contrato di rete indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggetviti giuridica.

Il  requisito relacvo al  faturato specifco minimo di  cui  al  punto 7.2 let. c  Faturato specifco 
minimo deve essere soddisfato dal raggruppamento temporaneo orizzontale nel complesso. Deto
requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria.

Il  requisito relacvo alle  referenze bancarie di  cui  al  punto 7.2 let. d Referenze bancarie  deve
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essere soddisfato dal raggruppamento temporaneo orizzontale nel complesso. 

Nell’ipotesi  di  raggruppamento  temporaneo  orizzontale  il  requisito  di  cui  punto  7.3  let.  e
Esecuzione di  servizi  analoghi deve essere posseduto sia dalla mandataria sia dalle  mandanc.
Deto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 

Nell’ipotesi  di  raggruppamento  temporaneo  orizzontale  il  requisito  di  cui  al  punto  7.3  let.  f
Organico medio annuo deve essere soddisfato dal raggruppamento temporaneo orizzontale nel
complesso.  Deto  requisito  deve  essere  posseduto  in  misura  maggioritaria  dall’impresa
mandataria. 

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I
CONSORZI STABILI

I sogget di cui all’art. art. 45 comma 2  let. b) e c) del Codice devono possedere i requisic di
partecipazione nei termini di seguito indicac.
I requisic di idoneiti professionale di cui al punto 7.1 let. a devono essere posseduc dal consorzio
e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisic di capaciti economica e fnanziaria nonché  tecnica e professionale  ai sensi dell’art. 47
del Codice devono essere posseduc:

a.       per i consorzi di cui all’art. 45  comma 2 let. b) del Codice  diretamente dal consorzio
medesimo  salvo che quelli relacvi alla disponibiliti delle atrezzature e dei mezzi d’opera
nonché  all’organico  medio  annuo  che  sono  computac in  capo  al  consorzio  ancorché 
posseduc dalle singole imprese consorziate;

b.      per  i  consorzi  di  cui  all’art.  45  comma  2 let.  c)  del  Codice dal  consorzio  che  può
spendere  oltre  ai  propri  requisic  anche quelli  delle  consorziate  esecutrici  e  mediante
avvalimento  quelli  delle  consorziate  non  esecutrici  i  quali  vengono  computac
cumulacvamente in capo al consorzio.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice  l’operatore economico  singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice  può  dimostrare  il  possesso  dei  requisic di  caratere  economico  fnanziario  tecnico  e
professionale di cui all’art. 83  comma 1  let. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisic di altri
sogget  anche partecipanc al raggruppamento. 

Non  è  consencto  l’avvalimento  per  la  dimostrazione  dei  requisic generali  e  di  idoneiti
professionale [ad esempio: isirizione alla CCIAA oppure a speiifii Albii.

Ai sensi dell’art. 89  comma 1  del Codice  il contrato di avvalimento concene , a pena di nullità  la
specifcazione dei requisic fornic e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili  in solido nei confronc della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggeto del contrato. 

È  ammesso  l’avvalimento  di  più  ausiliarie.  L’ausiliaria  non  può  avvalersi  a  sua  volta  di  altro
soggeto.
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Ai sensi dell’art. 89  comma 7 del Codice  a pena di esclusione  non è consencto che l’ausiliaria
presc avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa
che si avvale dei requisic.

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limic dei requisic prestac.

L’ausiliaria  di  un  concorrente  può  essere  indicata  quale  subappaltatore  nella  terna  di  altro
concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89  comma 1  ferma restando l’applicazione dell’art. 80  comma 12 del
Codice.

Ad eccezione dei  casi in cui  sussistano dichiarazioni mendaci  qualora per l’ausiliaria sussistano
mocvi  obbligatori  di  esclusione o laddove essa non soddisf i  percnenc criteri  di  selezione  la
stazione appaltante impone  ai sensi dell’art. 89  comma 3 del Codice  al concorrente di sosctuire
l’ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sosctuzione dell’ausiliaria  la commissione comunica
l’esigenza  al  RUP  il  quale  richiede  per  iscrito  secondo  le  modaliti  di  cui  al  punto  2.3 al
concorrente  la  sosctuzione  dell’ausiliaria  assegnando un  termine  congruo per  l’adempimento 
decorrente  dal  ricevimento della  richiesta.  Il  concorrente  entro  tale  termine  deve  produrre  i
documenc dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente 
il DGUE della nuova ausiliaria nonché  il nuovo contrato di avvalimento). In caso di inucle decorso
del termine  ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo  la stazione appaltante
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

È  sanabile  mediante  soccorso  istrutorio  la  mancata  produzione  della  dichiarazione  di
avvalimento o del contrato di avvalimento  a condizione che i citac elemenc siano preesistenc e
comprovabili con documenc di data certa  anteriore al termine di presentazione dell’offeerta.

La mancata indicazione dei requisic e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non
è sanabile in quanto causa di nulliti del contrato di avvalimento.

9. SUBAPPALTO.

Il subappalto è consencto nei limic previsc dall’art. 25 del Capitolato speciale. Il concorrente indica
all’ato dell’offeerta le parc del servizio che intende subappaltare o concedere in cotmo nei limic
del 30% dell’importo complessivo del contrato  in conformiti a quanto previsto dall’art. 105 del
Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

Non si  confgurano come atviti afdate in subappalto quelle  di  cui  all’art.  105  comma 3 del
Codice.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L’offeerta è corredatada:

1) una garanzia provvisoria  come defnita dall’art. 93 del Codice  pari al 2% del valore scmato
dell'appalto e pertanto euro 44.767,80
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2) una dichiarazione di impegno, da parte di un isctuto bancario o assicuracvo o altro soggeto di
cui  all’art.  93  comma 3  del  Codice  anche  diverso  da  quello  che  ha  rilasciato  la  garanzia
provvisoria  a rilasciare garanzia fdeiussoria defnitiva ai sensi dell’arccolo 93  comma 8 del
Codice  qualora il concorrente risulc afdatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta
alle microimprese  piccole e medie imprese e ai raggruppamenc temporanei o consorzi ordinari
esclusivamente dalle medesime cosctuic.

Ai sensi dell’art. 93  comma 6 del Codice  la garanzia provvisoria copre la mancata sotoscrizione
del contrato  dopo l’aggiudicazione  dovuta ad ogni fato riconducibile all’afdatario o all’adozione
di informazione ancmafa interditva emessa ai sensi degli arccoli 84 e 91 del d. lgs. 6 setembre
2011  n. 159. Sono fat riconducibili all’afdatario  tra l’altro  la mancata prova del possesso dei
requisic generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per
la scpula del contrato. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione  al di fuori dei
casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice  non comporteri l’escussione della garanzia provvisoria.
La garanzia provvisoria copre  ai  sensi  dell’art.  89  comma 1 del  Codice  anche le dichiarazioni
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia provvisoria è costituita  a scelta del concorrente:

a. in ctoli  del  debito pubblico garancc dallo Stato depositac presso una sezione di
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate  a ctolo di pegno  a favore della
stazione appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’uclizzo del contante di cui all’arccolo 49  comma l del
decreto legislacvo 21 novembre 2007 n. 231  in contanc  con bonifco  in assegni
circolari  con versamento a favore della Provincia di Novara presso Banca Popolare
Soc.  Coop  –  Novara  Ag.  1  –  Piazza  Gramsci  3  -Novara  -  codice  IBAN:
IT90F0503410101000000089010 specifcando che tratasi di “deposito provvisorio
per procedura aperta relacva al servizio oggeto della gara”. In tale caso si prega di
indicare  il  numero  di  conto  corrente  e  gli  estremi  della  banca  presso  cui
l’Amministrazione dovri resctuire la cauzione provvisoria versata  al fne di facilitare
lo svincolo della medesima;

c. fdeiussione bancaria o assicuracva a favore della Provincia di Novara rilasciata da
imprese bancarie o assicuracve che rispondano ai requisic di cui all’art. 93  comma
3 del Codice. In ogni caso  la garanzia fdeiussoria è conforme allo schema cpo di cui
all’art. 103  comma 9 del Codice.

Gli  operatori  economici  prima di  procedere  alla  sotoscrizione  sono tenuc a  verifcare  che il
soggeto garante  sia  in  possesso  dell’autorizzazione al  rilascio di  garanzie  mediante  accesso  ai
seguenc sic internet:

htp://ppp.bancaditalia.it/compic/vigilanza/intermediari/index.html

htp://ppp.bancaditalia.it/compic/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-fnanziarie/

htp://ppp.bancaditalia.it/compic/vigilanza/avvisi-pub/sogget-non-
legitmac/Intermediari_non_abilitac.pdf

htp://ppp.ivass.it/ivass/imprese_jssp/oomePage.jssp
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In caso di prestazione di garanzia fdeiussoria  questa dovri essere consegnata in originale o copia
autenccata ai sensi dell'art. 18 del D.P.R. 445/2000

1. contenere espressa menzione dell’oggeto e del soggeto garancto;

2. essere intestata a tut gli operatori economici del cosctuito/cosctuendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE  ovvero a tute le imprese recste che partecipano
alla gara ovvero  in caso di consorzi di cui all’art. 45  comma 2 let. b) e c) del Codice  al solo
consorzio;

3. essere  conforme  allo  schema  cpo  approvato  con  decreto  del  Ministro  dello  sviluppo
economico di  concerto con il  Ministro delle infrastruture e dei  trasporc e previamente
concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze. Essere conforme agli
schemi  di  polizza  cpo  di  cui  al  comma  4  dell’art.  127  del  Regolamento  (nelle  more
dell’approvazione  dei  nuovi  schemi  di  polizza-cpo  la  fdeiussione  redata  secondo  lo
schema cpo previsto dal Decreto del Ministero delle atviti produtve del 23 marzo 2004 
n. 123  dovri essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione
di cui all’art. 1957  comma 2  del codice civile  mentre ogni riferimento all’art. 30 della l. 11
febbraio 1994  n. 109 deve intendersi sosctuito con l’art. 93 del Codice);

4. avere validiti per 180giornidal termine ulcmo per la presentazione dell’offeerta; 

5. prevedere espressamente: 

1. la  rinuncia  al  benefcio  della  prevencva  escussione  del  debitore
principale di cui all’art. 1944 del codice civile  volendo ed intendendo
restare obbligata in solido con il debitore; 

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957
del codice civile; 

3. la loro operacviti entro quindici  giorni  a  semplice richiesta scrita
della stazione appaltante; 

6. contenere l’impegno a rilasciare la garanzia defnicva  ove rilasciata dal medesimo garante;

7. essere accompagnate da una dichiarazione sotoscrita dal rappresentante dell’Isctuto di
credito o dell’assicurazione dove sia specifcato il nome  il cognome  la qualifca e il ctolo in
base  al  quale  lo  stesso è  legitmato a  sotoscrivere  il  documento rilasciato  da  compilare
secondo le indicazioni contenute nel seguente modello:

“Il sotoscrito __________________________ nato a __________ il __________  sotoscrive nella
sua qualiti di ______________ dell’Assicurazione/Isctuto Bancario _______________ con sede in
________   via  ___________  in  forza  di  procura  (o  altro)  in  data  ___________  n.  ______  di
repertorio  Notaio Dot. _____________.”; 

8.  essere  corredata  dall’impegno  del  garante  a  rinnovare  la  garanzia  ai  sensi  dell’art.  93 
comma 5 del Codice su richiesta della stazione appaltante  nel caso in cui al momento della sua
scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione.

La garanzia fdeiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sotoscrite da un soggeto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere  prodote in una delle seguenc
forme:

 in originale o in copia autencca ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000  n. 445;
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 documento informacco  ai sensi dell’art. 1  let. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sotoscrito
con frma digitale dal soggeto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

 copia informacca di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modaliti  previste  dall’art.  22  commi  1  e  2  del  d.lgs.  82/2005.  In  tali  ulcmi  casi  la
conformiti del documento all’originale dovri esser atestata dal pubblico ufciale mediante
apposizione di  frma digitale (art.  22  comma 1  del  d.lgs.  82/2005) ovvero da apposita
dichiarazione di autencciti sotoscrita con frma digitale dal notaio o dal pubblico ufciale
(art. 22  comma 2 del d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validiti dell’offeerta e della garanzia fdeiussoria  il
concorrente potri produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante  in sosctuzione della
precedente  a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offeerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridoto secondo le misure e le modaliti di
cui all’art. 93  comma 7 del Codice.

Per fruire di dete riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offeerta il possesso dei relacvi
requisic fornendo copia dei cercfcac posseduc.

In  caso  di  partecipazione  in  forma  associata  la  riduzione  del  50%  per  il  possesso  della
cercfcazione del sistema di qualiti di cui all’arccolo 93  comma 7  si otene:

1. in caso di partecipazione dei sogget di cui all’art. 45  comma 2  let. d)  e)  f)  g)  del Codice
solo se tute le imprese che cosctuiscono il raggruppamento  consorzio ordinario o GEIE  o
tute  le  imprese  recste  che  partecipano  alla  gara  siano  in  possesso  della  predeta
cercfcazione;

2. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45  comma 2  let. b) e c) del Codice  solo
se la predeta cercfcazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93  comma 7  del Codice si otengono nel caso di possesso da
parte di una sola associata oppure  per i consorzi di cui all’art. 45  comma 2  let. b) e c) del Codice 
da parte del consorzio e/o delle consorziate.

È sanabile  mediante soccorso istrutorio  la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell’impegno  a  rilasciare  garanzia  fdeiussoria  defnicva  solo  a  condizione  che  siano  stac gii
cosctuic prima della presentazione dell’offeerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che
tali documenc siano cosctuic in data non successiva al termine di scadenza della presentazione
delle offeerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005  la data e l’ora di formazione del documento
informacco sono opponibili ai terzi se apposte in conformiti alle regole tecniche sulla validazione
(es.: marcatura temporale).

È  sanabile  altresì  la  presentazione  di  una  garanzia  di  valore  inferiore  o  priva  di  una  o  più
carateriscche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanc al  RTI  carenza
delle clausole obbligatorie  etc.). 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sotoscrizione della garanzia provvisoria da
parte di  un soggeto non legitmato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il
garante. 
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11. SOPRALLUOGO

Il  sopralluogo su sui locali dove dovri essere effeetuato il servizio e sull’area dove dovri essere
realizzato la strutura del locale refetorio  è obbligatorio,  tenuto conto che è necessario che le
offeerte vengano formulate  ai sensi dell’art. 79  comma 2 del Codice  soltanto a seguito di una visita
dei luoghi. La mancata effeetuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara.

La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata a segreteria@comune.bellinzago.no.it (n. tel. 0321
924711) e deve riportare i seguenc dac dell’operatore economico: nominacvo del concorrente;
recapito telefonico; recapito fax/indirizzo e-mail; nominacvo e qualifca della persona incaricata di
effeetuare il sopralluogo. I giorni e gli orari per effeetuare il sopralluogo sono i seguenc: da martedì
a giovedì dalle 09 00 alle 12 00.

Data ora e luogo del sopralluogo sono comunicac ai concorrenc con almeno tre giorni di anccipo.

Il  sopralluogo può  essere  effeetuato  dal  rappresentante  legale/procuratore/diretore  tecnico  in
possesso  del  documento  di  idencti  o  da  soggeto  in  possesso  del  documento  di  idencti  e
apposita delega munita di copia del documento di idencti del delegante. Il soggeto delegato ad
effeetuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenc.

Il Comune di Bellinzago Novarese rilascia atestazione di avvenuto sopralluogo.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di
imprese di rete di cui al punto 5 let. ao, bo e, se costituita in RTI, di cui alla let. co  in relazione al
regime della solidarieti di cui all’art. 48  comma 5  del Codice  tra i diversi operatori economici  il
sopralluogo può essere effeetuato da un rappresentante legale/procuratore/diretore tecnico di
uno degli operatori economici raggruppac  aggregac in rete o consorziac o da soggeto diverso 
purché  munito della delega del mandatario/capofla.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione
di imprese di rete di cui al punto 5 let. co non ancora costituita in RTI   il sopralluogo è effeetuato
da  un  rappresentante  legale/procuratore/diretore  tecnico  di  uno  degli  operatori  economici
raggruppac  aggregac in rete o consorziac o da soggeto diverso  purché  munito della delega di
tut det operatori.  In  alternacva  l’operatore  raggruppando/aggregando/consorziando  può
effeetuare il sopralluogo singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, let. bo e co del Codice il sopralluogo deve essere
effeetuato da soggeto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico
consorziato indicato come esecutore.

La mancata allegazione della presa visione dei luoghi oppure del cercfcato rilasciato dalla stazione
appaltante  atestante  la  presa  visione  dello  stato  dei  luoghi  in  cui  deve  essere  eseguita  la
prestazione è sanabile mediante soccorso istrutorio ex art. 83  comma 9 del Codice. 

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

I concorrenc effeetuano  a pena di esclusione  il pagamento del contributo previsto dalla legge in
favore dell’Autoriti Nazionale Anccorruzione per un importo pari a € 140,00 secondo le modaliti
di cui alla delibera ANAC n. 1174/2018 pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contribuc in
sede di gara”e allegano la ricevuta ai documenti di gara.
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In  caso  di  mancata  presentazione  della  ricevuta  la  stazione  appaltante  accerta  il  pagamento
mediante consultazione del sistema AVCpass. 

Qualora il pagamento non risulc registrato nel sistema  la mancata presentazione della ricevuta
potri essere sanata ai sensi dell’art. 83  comma 9 del Codice  a condizione che il pagamento sia
stato gii effeetuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offeerta. 

In  caso  di  mancata  dimostrazione  dell’avvenuto  pagamento  la  stazione  appaltante  esclude il
concorrente dalla procedura di gara  ai sensi dell’art. 1  comma 67 della l. 266/2005.

13. MODALITÀ DI  PRESENTAZIONE  DELL’OFFERTA  E  SOTTOSCRIZIONE  DEI
DOCUMENTI DI GARA

La piataforma telemacca
La  piataforma  telemacca  di  negoziazione  nella  disponibiliti  della  Provincia  di  Novara  è
raggiungibile all’indirizzo peb: 
htps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalc/it/homepage.pp 
conforme alle  regole  stabilite  dal  Decreto  legislacvo  n.  82/2005  e  dalle  percnenc norme  del
Decreto legislacvo n. 50/2016. 
Salvo il caso di dolo o colpa grave  Provincia di Novara ed il Gestore della piataforma non potranno
essere in alcun caso ritenuc responsabili per qualunque genere di danno  direto o indireto  che
dovessero subire  gli  operatori  economici  registrac  i  concorrenc  la  Stazione Unica  Appaltante
Provincia  di  Novara  le  Amministrazioni  o  comunque  ogni  altro  utente  (uclizzatore)  della
piataforma  e  i  terzi  a  causa  o  comunque  in  connessione  con  l’accesso  l’uclizzo  il  mancato
uclizzo  il funzionamento o il mancato funzionamento della piataforma. 
In considerazione dei vincoli della piataforma  ciascun concorrente ha a disposizione una capaciti
pari alla dimensione massima di 15 MB per ciascun singolo fle da inviare e di cui è composta
l’offeerta  nonché  di massimo 50 MB per ciascuna busta digitale  dimensioni oltre le quale non è
garancto l’upload dei documenc. È in ogni caso responsabiliti dei concorrenc far pervenire alla
Stazione Unica Appaltante  tempescvamente tut i documenc e le informazioni richieste per la
partecipazione alla gara. 
sgni operazione effeetuata atraverso la piataforma: 
1. è memorizzata nelle registrazioni della piataforma  quale strumento con funzioni di atestazione
e tracciabiliti di ogni atviti e/o azione compiuta sulla piataforma; 

2. si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni della piataforma. 

Tut gli utenc  con l’uclizzazione della piataforma esonerano Provincia di Novara ed il Gestore del
Sistema da ogni responsabiliti relacva a qualsivoglia malfunzionamento o difeto relacvo ai servizi
di  connetviti  necessari  a  raggiungere  atraverso  la  rete  pubblica  di  telecomunicazioni  la
piataforma  medesima.  sve  possibile  Provincia  di  Novara  e/o  il  Gestore  del  Sistema
comunicheranno anccipatamente agli utenc della piataforma gli intervenc di manutenzione sulla
piataforma stessa.  Gli  utenc della  piataforma  in  ogni  caso  prendono ato ed accetano che
l’accesso alla piataforma uclizzato per la presente procedura potri essere sospeso o limitato per
l’effeetuazione di intervenctecnici volc a ripriscnarne o migliorarne il funzionamento o la sicurezza.
Ulteriori prescrizioni relacve all’uclizzazione del Sistema sono stabilite nel prosieguo del presente
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ato. 
Gestore del sistema
Fermo restando che  per la presente procedura  stazione appaltante è la Stazione Unica Appaltante
Provincia di Novara  la stessa si avvale  del supporto tecnico del Gestore del Sistema (ovvero di
Maggioli S.p.A.)  incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni informacche
necessarie al  funzionamento della piataforma  assumendone ogni responsabiliti al  riguardo. Il
Gestore  del  Sistema  ha  l’onere  di  controllare  i  principali  parametri  di  funzionamento  della
piataforma stessa  segnalando eventuali anomalie del medesimo. 
Il  Gestore  del  Sistema  è  in  parccolare  responsabile  della  sicurezza  informacca  a  livello  di
applicazione e infrastrutura logica della piataforma. 
La piataforma telemacca è di proprieti della Provincia di Novara ed in esercizio sui sistemi e nei
locali  della Provincia di Novara stessa  la quale garancsce la sicurezza fsica della piataforma e
riveste  il  ruolo  di  Responsabile  della  Sicurezza  e  di  Amministratore  di  Sistema  ai  sensi  della
disciplina che regola  la  materia.  Congiuntamente al  Gestore  del  sistema è  altresì  responsabile
dell’adozione  di  tute  le  misure  stabilite  dal  Decreto  legislacvo  n.  196/2003  in  materia  di
protezione dei dac personali. 
La registrazione alla piataforma telemacca
L’offeerta  per  la  presente  procedura  deve  essere  presentata  esclusivamente  atraverso  la
piataforma  telemacca  e  quindi  per  via  telemacca  mediante  l’invio  di  documenc eletronici
sotoscrit con frma digitale  ove espressamente previsto. Per poter presentare offeerta tramite la
piataforma è necessario procedere alla Registrazione presso la piataforma. La Registrazione deve
sempre essere effeetuata - necessariamente - da un operatore economico singolo  a prescindere
dalla  volonti  di  partecipare  alla  procedura  in  forma  associata:  tale  intenzione  potri  essere
concreczzata nella fase di presentazione dell’offeerta e non in quella della semplice registrazione.
Per  procedere  alla  registrazione  si  rimanda  alle  istruzioni  presenc nel  documento  “Modaliti
tecniche per l'uclizzo della piataforma telemacca e accesso all'Area Riservata del Portale Appalc
“presente  nel  sito  htps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalc/it/homepage.pp
sezione  “Informazioni”  sotosezione  “Accesso  area  riservata”.  La  registrazione  alla  piataforma
deve  essere  richiesta  unicamente  dal  soggeto  dotato  dei  necessari  poteri  per  richiedere  la
Registrazione  e  impegnare  l’operatore  economico  medesimo.  All’esito  della  Registrazione  al
soggeto che ne ha fato richiesta viene rilasciato un account di accesso all’area riservata. L’account
è stretamente personale e riservato ed è uclizzato quale strumento di idencfcazione informacca
e  di  frma eletronica  ai  sensi  del  Decreto  legislacvo  n.  82/2005  (Codice  dell’Amministrazione
Digitale). Il ctolare dell’account è tenuto a operare nel rispeto dei principi di corretezza e buona
fede  in modo da non arrecare pregiudizio alla piataforma  ai sogget ivi operanc e  in generale  a
terzi.  L’account creato in sededi registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi
telemacche  della  procedura.  L’operatore  economico  con  la  registrazione  e  comunque  con  la
presentazione dell’offeerta  di per valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in
essere all’interno della piataforma dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo;
ogni azione inerente l’account all’interno della piataforma si intenderi  pertanto  diretamente e
incontrovercbilmente  imputabile  all’operatore  economico  registrato.  L’accesso  l’uclizzo  della
piataforma e la partecipazione alla procedura comportano l’accetazione incondizionata di tut i
termini  le condizioni di uclizzo e le avvertenze contenute nel presente Disciplinare di gara  nei
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relacvi  allegac  e  le  istruzioni  presenc nel  sito  htps://provincia-
novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalc/it/homepage.pp  sezione  “Informazioni”  sotosezione
“Accesso  area  riservata”  nonché  di  quanto  portato  a  conoscenza  degli  utenc tramite  la
pubblicazione nel sito htps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalc/it/homepage.pp o
le comunicazioni atraverso la piataforma. 
Area comunicazioni 
Anche ai sensi dell’art. 52 del Decreto legislacvo n. 50/2016 e successive modifche ed integrazioni
l’operatore  economico  con  la  presentazione  dell’offeerta  elegge  automaccamente  domicilio
nell’apposita  area  ad  esso  riservata  ai  fni  della  ricezione  di  ogni  comunicazione  inerente  la
presente procedura. L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo di
posta eletronica cercfcata che indica al momento della presentazione dell'offeerta. 
Le  informazioni  di  cui  all’arccolo  76  del  Codice  saranno  oggeto  di  specifca  comunicazione
secondo la disciplina descrita nell’arccolo stesso. 
Ai  medesimi  fni  in  caso di  RTI  l’impresa mandataria  con la  presentazione dell’offeerta elegge
automaccamente domicilio nell’apposita area ad essa riservata per sé  e per le mandanc. 
Nel caso di indisponibiliti della piataforma  e comunque in ogni caso in cui lo riterri opportuno  la
Stazione Unica Appaltante invieri le comunicazioni inerenc la presente procedura per mezzo di
posta eletronica cercfcata  all’indirizzo indicato dal concorrente.  

REGsLE DI CsNDsTTA PER L’UTILIZZAZIsNE DELLA PIATTAFsRMA 
I concorrenc e  comunque  tut gli utenc della piataforma sono tenuc ad uclizzar la piataforma
stessa secondo buona fede ed esclusivamente per le fnaliti consencte e sopra specifcate  e sono
altresì  responsabili  per  le  violazioni  delle  disposizioni  di  legge  e  regolamentari  in  materia  di
acquisc di  beni  e  servizi  della  Pubblica  Amministrazione  e  per  qualunque  genere  di  illecito
amministracvo  civile o penale. 
I concorrenc e  comunque  tut gli utenc della piataforma si obbligano a porre in essere tute le
condote  necessarie  ad  evitare  che  atraverso  il  Sistema  si  atuino  turbacve  nel  correto
svolgimento  delle  procedure  di  gara  con  parccolare  riferimento  a  condote  quali  a  ctolo
esemplifcacvo e non esauscvo: la turbacva d’asta  le offeerte fantasma  gli accordi di cartello. 
In caso di inosservanza di quanto sopra  la Stazione Unica Appaltante segnaleri il fato all’autoriti
giudiziaria  all’Autoriti  Nazionale  Anccorruzione  all’ssservatorio sui  contrat pubblici  di  lavori 
forniture e servizi per gli opportuni provvedimenc di competenza. 
Salvo il caso di dolo o colpa grave  la Stazione Unica Appaltante  la Provincia di Novara ed il Gestore
del Sistema non saranno in alcun caso ritenuc responsabili per qualunque genere di danno  direto
o  indireto  per  lucro  cessante  o  danno  emergente  che  dovessero  subire  gli  utenc della
piataforma  e  comunque  i  concorrenc e  le  Amministrazioni  o  terzi  a  causa  o  comunque in
connessione  con  l’accesso  l’uclizzo  il  mancato  uclizzo  il  funzionamento  o  il  mancato
funzionamento della piataforma e dei servizi dalla stessa offeerc. 
Tut i contenuc del sito htps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalc/it/homepage.pp
e  in generale  i servizi relacvi alla piataforma  fornic dalla Provincia di Novara e dal Gestore del
Sistema sono resi disponibili e prestac così come risultano dal suddeto sito e dalla piataforma. 
Provincia di Novara ed il Gestore del Sistema non assumono alcuna responsabiliti nei confronc
delle  Amministrazioni  per  qualsiasi  inadempimento  dei  Fornitori  e  per  qualunque  danno  di
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qualsiasi natura da essi provocato. 
Con la Registrazione e la presentazione dell’offeerta  i concorrenc manlevano e tengono indenne la
Provincia di Novara ed il Gestore del Sistema  risarcendo qualunque pregiudizio  danno  costo e
onere di qualsiasi natura  ivi comprese le eventuali spese legali  che dovessero essere soffeerte da
quesc ulcmi e/o da terzi  a causa di violazioni delle regole contenute nel presente Disciplinare di
gara  dei relacvi allegac  di un uclizzo scorreto od improprio della piataforma o dalla violazione
della normacva vigente. 
A  fronte  di  violazioni  di  cui  sopra  di  disposizioni  di  legge  o  regolamentari  e  di  irregolariti
nell’uclizzo della piataforma da parte dei concorrenc  oltre a quanto previsto nelle altre parc del
presente Disciplinare di gara  la Provincia di Novara ed il Gestore del Sistema  ciascuno per quanto
di  rispetva  competenza  si  riservano il  dirito  di  agire  per  il  risarcimento  dei  danni  diret e
indiret  patrimoniali e di immagine  eventualmente subic. 
Invio dell’offeerta.

ACCESSs ALLA PIATTAFsRMA TELEMATICA E MsDALITA’ sPERATIVE 
Le modaliti per registrarsi e otenere le credenziali di accesso alla piataforma telemacca sono
contenute nel documento “Modaliti tecniche per l’uclizzo della piataforma telemacca e accesso
all’Area  Riservata  del  Portale  Appalc”  disponibile  nell’area  pubblica  della  piataforma
htps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalc/it/homepage.pp  nella  sezione
“Informazioni”  “Accesso area riservata”  parte integrante e sostanziale al presente disciplinare di
gara. 
Le  modaliti  operacve  per  la  presentazione  a  mezzo  piataforma  telemacca  delle  offeerte  e  il
caricamento di  tuta la documentazione meglio specifcata nei  successivi paragraf del  presente
ato  sono  precisate  nel  documento  denominato  “Guida  per  la  presentazione  di  un'offeerta
telemacca” disponibile nell’area pubblica della piataforma nella sezione “Informazioni”  “Istruzioni
e manuali”  parte integrante e sostanziale al presente disciplinare di gara.

MsDALITA’ DI PRESENTAZIsNE DELL’sFFERTA 
La gara in oggeto verri espletata in modaliti completamente telemacca atraverso la piataforma
telemacca. 
Non saranno ammesse offeerte presentate in modaliti cartacea o via PEC. 
I concorrenc  per presentare le offeerte  dovranno: 
-  registrarsi  sulla  piataforma  telemacca  secondo  le  modaliti  specifcate  nel  documento
denominato  “Modaliti  tecniche  per  l’uclizzo  della  piataforma  telemacca  e  accesso  all’Area
riservata  del  Portale  Appalc  scaricabile  diretamente  sulla  piataforma disponibile  all’indirizzo
internet sopra indicato  otenendo così le credenziali di accesso; 

- scaricare la documentazione di gara disponibile ovvero  laddove richiesto  generarla a sistema; 

- predisporre  compilare  acquisire  frmare digitalmente tuta la documentazione secondo quanto
prescrito  nel  presente  disciplinare  di  gara  avendo  cura  di  controllare  di  aver  acquisito  tuto
quanto richiesto o che si intende produrre in sede di gara  discnguendo in modo inequivocabile tra
ciò che va caricato nelle tre buste digitali meglio specifcate di seguito (Busta A  Busta B  Busta C); 

-  avviare  la  compilazione  dell’offeerta  telemacca  confermando  o  modifcando  i  propri  dac
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anagrafci;  si  evidenzia  che  qualora  l’operatore  economico  sia  gii  registrato  e  necessic di
aggiornare i propri dac anagrafci  nel caso la modifca riguardi ragione sociale  la forma giuridica  il
codice fscale o la parcta iva  tale variazione dovri essere richiesta uclizzando l’apposita procedura
"Richiedi variazione dac idencfcacvi" disponibile nell’Area personale raggiungibile accedendo alla
piataforma con le credenziali  rilasciate in fase di registrazione; per tali  variazioni  è richiesta la
verifca e l’accetazione da parte della Stazione Appaltante  pertanto il processo di aggiornamento
è diffeerito; in caso di urgenza è possibile contatare la Stazione Appaltante; 

- scegliere la forma di partecipazione  inserendo tut gli altri eventuali operatori economici; nel
caso  di  raggruppamento  sari  pertanto  l’impresa  mandataria/capogruppo  ad  effeetuare  le
operazioni  di  caricamento e gescone dei  dac per  la  procedura  di  gara anche per  conto delle
mandanc  fermi restando gli obblighi di frma digitale dei documenc presentac di percnenza di
ciascun operatore economico; 
- predisporre le buste telemacche secondo le modaliti previste nelle linee guida nel documento
denominato “Guida alla presentazione delle offeerte telemacche”  disponibile diretamente nella
home  page  (accesso  pubblico)  della  piataforma  telemacca  nella  sezione  “Informazioni” 
“Istruzioni  e  manuali”  avendo  cura  di  verifcare  che  tut i  documenc siano  stac compilac
corretamente  nel formato richiesto (es.: PDF) e frmac digitalmente (es. in formato P7M) da tut i
sogget abilitac ad impegnare giuridicamente l’operatore economico e/o gli operatori economici e
che tut i fle siano stac caricac corretamente nelle rispetve buste telemacche; 

- modifcare o confermare l’offeerta; 

- inviare l’offeerta telemacca. 

Si precisa che: 
- prima dell’invio  tut i fle che compongono l’offeerta che non siano gii originariamente in formato
PDF  devono essere convercc in formato PDF; 

- la predisposizione e il salvataggio dell’offeerta da parte del concorrente nella propria area dedicata
non implica l’effeetvo invio dell’offeerta ai fni della partecipazione  ma è necessario completare il
percorso cliccando sulla funzione “conferma e invia offeerta”; 

- oltre il  termine di scadenza della presentazione delle offeerte  la piataforma non ne permete
l’invio; 

- la piataforma permete l’upload di fle di dimensioni massime di 15 MB per un limite complessivo
di 50 MB per ciascuna busta digitale. 

Il plico telematico per la partecipazione alla gara in oggeto, contenente tuta la documentazione
prevista dal presente disciplinare di gara, dovrà pervenire mediante utilizzo della piataforma, a
pena di esclusione, entro le ore 12.00 del giorno 22/05/2019.

La piataforma telemacca prevede il caricamento e l’invio dell’offeerta contenente le seguenc buste
digitali: 

“BUSTA DIGITALE A - Documentazione amministracva”; 
“BUSTA DIGITALE B - sffeerta tecnica”; 
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“BUSTA DIGITALE C - sffeerta economica”. 
La  mancata  separazione  dell’offeerta  economica  dall’offeerta  tecnica  ovvero  l’inserimento  di
elemenc concernenc il  prezzo  in  documenc non  contenuc nella  busta  dedicata  all’offeerta
economica  che  consentano di  ricostruire  la  complessiva  offeerta  economica  cosctuiri  causa  di
esclusione. 

Parimenc  il  caricamento  per  errore  nella  busta  digitale  A  o  C  di  documentazione  tecnica  da
inserire nella busta digitale B ovvero il caricamento per errore nella busta digitale A o B dell’offeerta
economica da inserire nella busta digitale C  comporta l’esclusione dalla procedura di gara. 

Saranno escluse  comunque  le  offeerte plurime  condizionate  tardive  alternacve o espresse in
aumento rispeto all’importo a base di gara. 

Ai fni della partecipazione alla presente procedura  gli operatori economici di cui all’art. 49 del
codice possono esclusivamente ed alternacvamente: 
- produrre documentazione o cercfcazione rilasciata dallo Stato di origine o di provenienza 
- produrre dichiarazione resa innanzi ad un’autoriti giudiziaria o amministracva competente  ad un
notaio  o  ad  un  organismo  professionale  qualifcato  a  riceverla  nel  paese  di  origine  o  di
provenienza. 
Le  documentazioni  cercfcazioni  e  dichiarazioni  di  cui  sopra  devono  essere  redate  in  lingua
italiana  ovvero devono essere accompagnate da traduzione in lingua italiana cercfcata conforme
al testo straniero dalla competente rappresentanza diplomacca o consolare italiana del paese di
origine o di provenienza 

L’offeerta vincoleri il concorrente ai sensi dell’art. 32  comma 4 del Codice per almeno 180 giorni
dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offeerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validiti delle offeerte le operazioni di gara siano ancora in
corso  la  stazione appaltante  potri  richiedere agli  offeerenc  ai  sensi  dell’art.  32  comma 4 del
Codice  di  confermare  la  validiti  dell’offeerta  sino alla  data  che  sari  indicata  e  di  produrre  un
apposito documento atestante la validiti della garanzia prestata in sede di gara fno alla medesima
data.

Il  mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sari considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le  carenze  di  qualsiasi  elemento  formale  della  domanda  e  in  parccolare  la  mancanza 
l’incompletezza e ogni altra irregolariti essenziale degli elemenc e del DGUE  con esclusione di
quelle  affeerenc all’offeerta  economica  e  all’offeerta  tecnica  possono  essere  sanate  atraverso  la
procedura di soccorso istrutorio di cui all’art. 83  comma 9 del Codice. 

L’irregolariti  essenziale  è  sanabile  laddove  non  si  accompagni  ad  una  carenza  sostanziale  del
requisito  alla  cui  dimostrazione  la  documentazione  omessa  o  irregolarmente  prodota  era
fnalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di
atestare l’esistenza di circostanze preesistenc  vale a dire requisic previsc per la partecipazione e
documenc/elemenc a corredo dell’offeerta. Nello specifco valgono le seguenc regole: 
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- il  mancato  possesso  dei  prescrit requisic di  partecipazione  non  è  sanabile  mediante
soccorso istrutorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;

- l’omessa o incompleta nonché  irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisic di partecipazione e ogni altra mancanza  incompletezza o irregolariti del DGUE e
della domanda  ivi compreso il difeto di sotoscrizione  sono sanabili  ad eccezione delle
false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contrato di avvalimento 
può essere oggeto di  soccorso istrutorio solo se  i  citac elemenc erano preesistenc e
comprovabili con documenc di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offeerta;

- la  mancata  presentazione  di  elemenc a  corredo  dell’offeerta  (es.  garanzia  provvisoria  e
impegno del fdeiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato colletvo
speciale o impegno a conferire mandato colletvo)  entrambi avenc rilevanza in fase di
gara  sono  sanabili  solo  se  preesistenc e  comprovabili  con  documenc di  data  certa 
anteriore al termine di presentazione dell’offeerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elemenc a corredo dell’offeerta  che hanno
rilevanza  in  fase  esecucva  (es.  dichiarazione  delle  parc del  servizio/fornitura  ai  sensi
dell’art. 48  comma 4 del Codice) sono sanabili.

Ai fni della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non
superiore a diecigiorni - perché  siano rese  integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie 
indicando il contenuto e i sogget che le devono rendere. 

sve il concorrente produca dichiarazioni o documenc non perfetamente coerenc con la richiesta 
la  stazione  appaltante  può  chiedere  ulteriori  precisazioni  o  chiarimenc  fssando  un  termine
perentorio a pena di esclusione.

In  caso  di  inucle  decorso  del  termine  la  stazione  appaltante  procede  all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’arccolo 83  comma 9  del Codice è facolti della stazione appaltante
invitare  se necessario  i  concorrenc a fornire chiarimenc in ordine al  contenuto dei  cercfcac 
documenc e dichiarazioni presentac.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

sgni  concorrente  presenta  nella  busta  digitale  “A”  –  Documentazione  amministracva  tuta  la
documentazione di seguito indicata. 

Tuta la documentazione amministracva  prescrita dal  presente disciplinare o dal  Codice  deve
essere  caricata  sulla  piataforma  telemacca  secondo  le  modaliti  esplicate  nel  documento
denominato “Guida alla presentazione delle offeerte telemacche”  disponibile diretamente nella
home  page  (accesso  pubblico)  della  piataforma  telemacca  nella  sezione  “Informazioni” 
“Istruzioni e manuali”. 

La procedura di afdamento in oggeto andri individuata sulla piataforma telemacca accedendo
alla relacva scheda di detaglio cliccando su “Visualizza scheda”. 

Nel caso di procedure di afdamento suddivise in lot è possibile avere una anteprima sintecca dei
lot  cliccando su “lot”  dalla pagina “detaglio procedura”. 
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Nella fase di “Inizio compilazione offeerta” descrita è presente un passo in cui è possibile scegliere
a  quali  lot si  intende  partecipare  secondo  le  modaliti  precisate  nel  documento  “Guida  alla
presentazione delle offeerte telemacche” sopra richiamato. 

La busta A concene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integracve  il DGUE nonché  la
documentazione a corredo  in relazione alle diverse forme di partecipazione.

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La  domanda  di  partecipazione  è  redata  in  bollo  preferibilmente  secondo  il  modello  di  cui
all’allegato n. 1 e concene tute le seguenc informazioni e dichiarazioni.

I  concorrenc devono produrre  idoneo documento di  atestazione dell’assolvimento imposta  di
bollo in una delle modaliti previste dalla normacva vigente. Le offeerte non in regola con il bollo
sono considerate  valide  ai  fni  della  partecipazione alla  procedura  ma verranno comunicate  al
competente Ufcio dell’Agenzia delle Entrate. 

Il concorrente deve inviare l’atestazione del pagamento degli oneri di bollo relacvi all’istanza.

A  ctolo  esemplifcacvo  i  concorrenc possono  allegare  copia  scansionata  dell'allegato  1  dopo
avervi apposc la marca da bollo  debitamente annullata o  in alternacva  ricorrendo alla marca da
bollo virtuale  allegando il fle della ricevuta relacva al pagamento del bollo. 

Il  Documento di  partecipazione  dovri  sempre  essere  sotoscrito con frma digitale  dal  legale
rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente
procedura. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa
singola  consorzio  RTI  aggregazione di imprese di rete  GEIE).

In  caso di  partecipazione in  RTI  consorzio ordinario  aggregazione di  imprese di  rete  GEIE  il
concorrente fornisce i dac idencfcacvi (ragione sociale  codice fscale  sede) e il ruolo di ciascuna
impresa (mandataria/mandante; capofla/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperacve e imprese arcgiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45 
comma 2 let. b) e c) del Codice  il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara;
qualora  il  consorzio  non  indichi  per  quale/i  consorziato/i  concorre  si  intende  che  lo  stesso
partecipa in nome e per conto proprio.

La domanda è sotoscrita digitalmente:
·         nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  cosctuic  dalla

mandataria/capofla.
·         nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora cosctuic  da

tut i sogget che cosctuiranno il raggruppamento o consorzio;
·         nel  caso di  aggregazioni  di  imprese aderenc al  contrato di  rete si  fa riferimento alla

disciplina prevista per i raggruppamenc temporanei di imprese  in quanto compacbile. In
parccolare:

a.             se la  rete è dotata di  un organo comune con potere di  rappresentanza e con
soggetvità giuridica  ai sensi dell’art. 3  comma 4-quater  del d.l. 10 febbraio 2009  n.
5  la domanda di partecipazione deve essere sotoscrita dal solo operatore economico
che riveste la funzione di organo comune;

b.             se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva
di soggetvità giuridica  ai sensi dell’art. 3  comma 4-quater  del d.l. 10 febbraio 2009 
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n. 5  la domanda di partecipazione deve essere sotoscrita dall’impresa che riveste le
funzioni di organo comune nonché  da ognuna delle imprese aderenc al contrato di
rete che partecipano alla gara; 

c.             se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la
rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di
qualifcazione  richiesti per  assumere  la  veste  di  mandataria   la  domanda  di
partecipazione deve essere sotoscrita dall’impresa aderente alla rete che riveste la
qualifca  di  mandataria  ovvero  in  caso  di  partecipazione  nelle  forme  del
raggruppamento da cosctuirsi  da ognuna delle imprese aderenc al contrato di rete
che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperacve e imprese arcgiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45 
comma 2 let. b) e c) del Codice  la domanda è sotoscrita digitalmente dal consorzio medesimo.

Il concorrente allega:

a.             copia di un documento d’idencti del sotoscritore 

b.             copia conforme all’originale della procura oppure  nel solo caso in cui dalla visura
camerale  del  concorrente  risulc l’indicazione  espressa  dei  poteri  rappresentacvi
conferic con la procura  la dichiarazione sosctucva resa dal procuratore atestante la
sussistenza dei poteri rappresentacvi risultanc dalla visura. 

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastruture e
Trasporc del 18 luglio 2016 o successive modifche secondo quanto di seguito indicato. 

Parte I– Informazioni sulla  procedura di  appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Il concorrente rende tute le informazioni richieste relacve alla procedura di appalto.

Parte II – Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tute le informazioni richieste mediante la compilazione delle parc percnenc.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisic oggeto di
avvalimento.

Il concorrente  per ciascun ausiliaria  allega:

1) DGUE  a frma dell’ausiliaria  contenente le informazioni di cui alla parte II  sezioni A e B  alla
parte III  alla parte IV  in relazione ai requisic oggeto di avvalimento  e alla parte VI;

2) dichiarazione sosctucva di cui all’art. 89  comma 1 del Codice  sotoscrita dall’ausiliaria  con
la quale quest’ulcma si obbliga  verso il concorrente e verso la stazione appaltante  a metere
a  disposizione  per  tuta  la  durata  dell’appalto  le  risorse  necessarie  di  cui  è  carente  il
concorrente;

3) dichiarazione sosctucva di cui all’art. 89  comma 7 del Codice sotoscrita dall’ausiliaria con la
quale  quest’ulcma  atesta  di  non  partecipare  alla  gara  in  proprio  o  come  associata  o
consorziata;
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4) originale  o  copia  autencca  del  contrato  di  avvalimento  in  virtù  del  quale  l’ausiliaria  si
obbliga  nei  confronc del  concorrente  a  fornire  i  requisic e  a  metere a disposizione le
risorse  necessarie  che devono  essere  detagliatamente  descrite  per  tuta  la  durata
dell’appalto. A tal fne il contrato di avvalimento concene  a pena di nullità  ai sensi dell’art.
89  comma  1  del  Codice  la  specifcazione  dei  requisic fornic e  delle  risorse  messe  a
disposizione dall’ausiliaria;

5) PASSsE dell’ausiliaria;

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

Il concorrente  pena l’impossibiliti di ricorrere al subappalto  indica l’elenco delle prestazioni che
intende subappaltare  con la  relacva quota percentuale  dell’importo complessivo del  contrato
nonché   ai  sensi  dell’art.  105  comma  6  del  Codice  la  denominazione  dei  tre  subappaltatori
proposc.

Il concorrente  per ciascun subappaltatore  allega:

1) DGUE  a frma del subappaltatore  contenente le informazioni di cui alla parte II  sezioni A e
B  alla parte III  sezioni A  C e D  e alla parte VI;

2) PASSsE del subappaltatore.

Parte III – Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare
(Sez. A-B-C-D).

Parte IV – Criteri di selezione

Il  concorrente  dichiara  di  possedere  tut i  requisic richiesc dai  criteri  di  selezione  barrando
diretamente la sezione «α» ovvero compilando quanto segue: 

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relacvo all’idoneiti professionale di cui
par. 7.1 del presente disciplinare; 

b) la  sezione  B  per  dichiarare  il  possesso  del  requisito  relacvo  alla  capaciti  economico-
fnanziaria di cui al par. 7.2 del presente disciplinare; 

c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relacvo alla capaciti professionale e
tecnica di cui al par. 7.3 del presente disciplinare;

Parte VI – Dichiarazioni finali 

Il concorrente rende tute le informazioni richieste mediante la compilazione delle parc percnenc.

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel  caso  di  consorzi  cooperativi,  di  consorzi  artigiani  e  di  consorzi  stabili,  dal  consorzio  e  dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 
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In caso di incorporazione  fusione societaria o cessione d’azienda  le dichiarazioni di cui all’art. 80 
commi 1  2 e 5  let. l) del Codice  devono riferirsi anche ai sogget di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societi incorporata  fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

15.3 DOCUMENTAZIONE A CORREDO

15.3.1 Documentazione a corredo

Il concorrente allega:

1. PASSsE  di  cui  all’art.  2  comma  3  let.  b)  della  delibera  ANAC  n.  157/2016  relacvo  al
concorrente; in aggiunta  nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art.
49 del Codice  anche il PASSsE relacvo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSsE
dell’impresa subappaltatrice;

2. documento  atestantela  garanzia  provvisoria  con  allegata  dichiarazione  di  impegno  di  un
fdeiussore di cui all’art. 93  comma 8 del Codice;

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridota, ai sensi
dell’art. 93, comma 7 del Codice

3. copia conforme della  cercfcazione di  cui  all’art.  93  comma 7 del  Codice che giuscfca la
riduzione dell’importo della cauzione;

4. ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ANAC;

5. atestato di sopralluogo

15.3.2 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sotoscrite secondo le modaliti di cui al punto
15.1.

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti

- copia  autencca  del  mandato  colletvo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla
mandataria per ato pubblico o scritura privata autenccata. 

-  dichiarazione in cui si indica  ai sensi dell’art. 48  co 4 del Codice  le parc del servizio/fornitura 
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili  che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riunic o consorziac. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti

- ato cosctucvo e statuto del consorzio o GEIE  in copia autencca  con indicazione del soggeto
designato quale capofla. 

- dichiarazione in cui si indica  ai sensi dell’art. 48  co 4 del Codice  le parc del servizio/fornitura 
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili  che saranno eseguite dai singoli
operatori economici consorziac. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

-  dichiarazione atestante:
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a. l’operatore economico al quale  in caso di aggiudicazione  sari conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno  in caso di aggiudicazione  ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenc temporanei  o  consorzi  o GEIE ai  sensi  dell’art.  48 comma 8 del  Codice
conferendo mandato colletvo speciale con rappresentanza all’impresa qualifcata come
mandataria che scpuleri il contrato in nome e per conto delle mandanc/consorziate;

c. dichiarazione  in  cui  si  indica  ai  sensi  dell’art.  48  co  4  del  Codice  le  parc del
servizio/fornitura  ovvero  la  percentuale  in  caso  di  servizio/forniture  indivisibili  che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riunic o consorziac.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contrato di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza e soggetvità giuridica

- copia autencca o copia conforme del contrato di rete  redato per ato pubblico o scritura
privata autenccata  ovvero per ato frmato digitalmente a norma dell’art.  25 del  d.lgs.
82/2005  con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

- dichiarazione  sotoscrita dal  legale rappresentante dell’organo comune  che indichi  per
quali imprese la rete concorre; 

- dichiarazione che indichi le parc del servizio o della fornitura  ovvero la percentuale in caso
di  servizio/forniture  indivisibili  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici
aggregac in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contrato di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggetvità giuridica

- copia  autencca  del  contrato  di  rete  redato  per  ato  pubblico  o  scritura  privata
autenccata  ovvero per ato frmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 
recante  il  mandato  colletvo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla  impresa
mandataria;  qualora  il  contrato  di  rete  sia  stato  redato  con  mera  frma  digitale  non
autenccata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005  il mandato nel contrato di rete non può
ritenersi  sufciente  e  sari  obbligatorio  conferire  un  nuovo  mandato  nella  forma  della
scritura privata autenccata  anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- dichiarazione che indichi le parc del servizio o della fornitura  ovvero la percentuale in caso
di  servizio/forniture  indivisibili  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici
aggregac in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contrato di rete: se la rete è dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero,
se l’organo comune è privo dei requisiti di qualifcazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI
costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autencca del contrato di rete  redato per ato pubblico o
scritura privata autenccata ovvero per ato frmato digitalmente a norma dell’art. 25 del
d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato colletvo irrevocabile con rappresentanza conferito
alla mandataria  recante l’indicazione del soggeto designato quale mandatario e delle parc
del  servizio  o  della  fornitura  ovvero  della  percentuale  in  caso  di  servizio/forniture
indivisibili  che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregac in rete; qualora il
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contrato di rete sia stato redato con mera frma digitale non autenccata ai sensi dell’art.
24 del d.lgs. 82/2005  il mandato deve avere la forma dell’ato pubblico o della scritura
privata autenccata  anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia autencca del contrato di rete  redato per ato pubblico o
scritura privata autenccata  ovvero per ato frmato digitalmente a norma dell’art. 25 del
d.lgs.  82/2005  con  allegate  le  dichiarazioni  rese  da  ciascun  concorrente  aderente  al
contrato di rete  atestanc:

a. a quale concorrente  in caso di aggiudicazione  sari conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno  in caso di aggiudicazione  ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenc temporanei;

c. le parc del servizio o della fornitura  ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili  che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregac in rete.

Il mandato colletvo irrevocabile con rappresentanza potri essere conferito alla mandataria con
scritura privata.

Qualora  il  contrato di  rete  sia  stato  redato con mera frma digitale  non autenccata  ai  sensi
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005  il mandato dovri avere la forma dell’ato pubblico o della scritura
privata autenccata  anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 15.3.2 potranno essere rese o soto forma di allegac
alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA

L'sFFERTA  TECNICA  deve  essere  caricata  sulla  piataforma  telemacca  secondo  le  modaliti
precisate  nel  documento  denominato  “Guida  alla  presentazione  delle  offeerte  telemacche”
disponibile dalla piataforma come sopra meglio specifcato.

La busta “B – sffeerta tecnica” concene  a pena di esclusione  i seguenc documenc:
a.       relazione tecnica dei servizi offeerc

La  relazione  tecnica  è  redata  rispetando  l’ordine  di  tratazione  degli  elemenc e  sub-
elemenc indicac nel successivo punto 18. Il progeto complessivo dovri essere descrito in
max 10 cartelle formato A4  interlinea 1  con carateri Arial 12  e arccolato in modo tale che
ogni punto sia esauriente per se stesso  senza richiami non contenuc nella documentazione
presentata. sgni pagina della documentazione deve essere numerata e ogni paragrafo deve
riportare la numerazione progressiva. 

b.      studio di fatbiliti   redato da un professionista abilitato  per la realizzazione del locale
refetorio/sala polifunzionale secondo le indicazioni  contenute nell’Elaborato di  indirizzo
tecnico economico 

c.  dichiarazione  compilata uclizzando l’Allegato 3, indicante analiccamente le parc dell’offeerta
eventualmente coperte da riservatezza  con riferimento a marchi  knop-hop  brevet  ecc. I
concorrenc devono specifcare e mocvare detagliatamente se vi sono parc della propria
offeerta tecnica da considerarsi rientranc nella sfera di riservatezza dell’Impresa per la tutela
dei  propri  interessi  professionali  industriali  commerciali  da  sotrarre  ad  eventuali
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successive richieste di accesso agli at

Con la presente disposizione di gara si intende assolto l’obbligo di comunicazione di cui all’art.
3 del D.P.R. 184/2006 e con la sopraindicata specifcazione da parte dell’Impresa si intende
esercitata la facoltà di cui al comma 2 del citato articolo.

Nessun compenso o rimborso speta all’offeerente per la redazione dell’offeerta tecnica e di qualsiasi
documentazione da esse presentata per concorrere all’appalto.

L’offeerta tecnica deve essere sotoscrita dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore. 

Nel caso di concorrenc associac  l’offeerta dovri essere sotoscrita con le modaliti indicate per la
sotoscrizione della domanda di cui al punto 15.1

17. CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA

L'sFFERTA ECsNsMICA deve  essere  caricata  sulla  piataforma telemacca secondo le  modaliti
precisate  nel  documento  denominato  “Guida  alla  presentazione  delle  offeerte  telemacche”
disponibile dalla piataforma come sopra meglio specifcato.

La busta “C – sffeerta economica” concene  a pena di esclusione, l’offeerta economica predisposta
preferibilmente  secondo  il  modello  Allegato  4 al  presente  disciplinare  di  gara  e  contenere  i
seguenc elemenc:

a) l’indicazione della percentuale di ribasso sull’importo del prezzo unitario per pasto pari a euro
5 00 oltre IVA ed inclusi euro 0 1 per oneri di sicurezza non sogget a ribasso . 

Verranno prese in considerazione fno a tre cifre decimali.

L’offeerta economica deve essere espressa in cifre e in letere. In caso di discordanza prevale l’offeerta
più favorevole per la stazione appaltante. 

b) la scma dei cosc aziendali relacvi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art.
95  comma 10 del Codice. 

Det cosc relacvi  alla  sicurezza  connessi  con l’atviti  d’impresa  dovranno risultare  congrui
rispeto all’encti e le carateriscche delle prestazioni oggeto dell’appalto. 

c) la scma dei cosc della manodopera  ai sensi dell’art. 95  comma 10 del Codice;

L’offeerta economica  a pena di esclusione  è sotoscrita digitalmente con le modaliti indicate per
la sotoscrizione della domanda di cui ai paragraf 15.1. 

Sono inammissibili le offeerte economiche che superino l’importo a base d’asta.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offeerta economicamente più vantaggiosa individuata
sulla base del miglior rapporto qualiti/prezzo  ai sensi dell’art. 95  comma 2 del Codice.

La  valutazione  dell’offeerta  tecnica  e  dell’offeerta  economica  sari  effeetuata  in  base  ai  seguenc
punteggi 
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PUNTEGGIO MASSIMO

sffeerta tecnica 90
sffeerta economica 10

TsTALE 100

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

Il  punteggio  dell’offeerta  tecnica  è  atribuito  sulla  base  dei  criteri  di  valutazione  elencac nella
sotostante tabella con la relacva riparczione dei punteggi.

A) QUALITA’ TECNICA STRUTTURA max punti 30

Punc
max

Punc D
max

Punc Q
max

Punc T
max

A1 6 Prestazioni energecche e sostenibili effeetuate tramite 
uclizzo di materiali e cpologie architetoniche di 
rispeto eco-ambientale

Max  6
punc

A2 6 Costruzioni  di  servizi  e  accessori  interrac o
seminterrac di basso impato visivo

Max  6
punc

A3 6 Realizzazione di locali ad uso alternacvo di cui al Cap. 
2 punto B – Rif. f) delle “Linee guida progetuali"

Max  6
punc

A4 12 Realizzazione  delle  opere  di  cui  al  Cap.  2  punto  C 
comma 2  delle “Linee guida progetuali"

Max  12
punc

B) QUALITA’ SERVIZIO RISTORAZIONE max punti 60

Punc
max

Punc D
max

Punc Q
max

Punc T
max

B1 30 CARATTERISTICoE QUALITATIVE DEI GENERI 
ALIMENTARI USATI PER LA PREPARAZIsNE DEI PASTI 
determinac come segue:

I. approvvigionamento quocdiano dei prodot freschi max 
punc 2

II. uclizzo di prodot biologici punc 
0 50 per 
prodoto 
fno a 
max 
punc 7

III. uclizzo di prodot con marchio “DsP” o “sGP” punc 
0 50 per 
prodoto 
fno a 
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max 
punc 7

IV. uclizzo di prodot provenienc da dite cercfcate 
“ISs 9001”

0 50 
punc per
prodoto 
fno a 
max 
punc 7

V. uclizzo prodot  m 0 0 50 per 
prodoto 
fno a 
max 7 
punc

B2 5 PIANI DI EMERGENZA E CsNTRsLLs  determinac 
come segue:

a) Piano di gescone delle emergenze contenente le 
modaliti alternacve di preparazione e 
somministrazione del pasto che l'impresa intende 
adotare qualora non sia possibile l'uso di uno o più 
punc di cotura nonché  di ogni altra infrastrutura 
essenziale allo svolgimento del servizio

max 
punc 2

b) Piani di autocontrollo predisposc dall'azienda per 
garancre la qualiti del servizio:

I. piano delle pulizie e sanifcazione: max 
punc 1

II. piano di manutenzione delle atrezzature max 
punc 1

III. piano di controllo dei trasporc max 
punc 1

B3 7 TUTELA DELL'AMBIENTE determinac come segue:

I. soluzioni organizzacve tese a minimizzare gli impat
sull'ambiente  in  base  a  soluzioni  per  risparmio
energecco  idrico  al riciclaggio ed alla riduzione degli
sprechi

max
punc 2

II. uclizzo di prodot con marchio “FAIRTRADE” 0 25
punc per
prodoto 
fno  a
max
punc 2
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III.  Progeto  per  il  monitoraggio  per  l’intera  durata
dell’appalto  dei  generi  alimentari  non  consumac in
mensa  (con  riferimento  sia  ai  cibi  rimasc non
distribuic che a quelli gii distribuic e non consumac
dagli  utenc)  fnalizzato  alla  riduzione  degli  sprechi
alimentari  e  ad  un  miglior  uclizzo  delle  risorse.  Il
progeto deve comprendere anche le azioni corretve
(ad es. variazioni sui menù da concordarsi con ASL e
Amministrazione) da applicare in caso evidenc sprechi

max
punc 3

B4 4 CERTIFICAZIsNE DI QUALITA' determinac come segue: Max  4
punc

I. Possesso della cercfcazione di qualiti specifca UNI
EN  ISs  22000:2005  (“Sistemi  di  gescone  per  la
sicurezza alimentare”)

punc 2

II. Possesso della cercfcazione “BRC” punc 2

B5 2 PRsGETTs EDUCATIVs 
L'atribuzione  del  punteggio  complessivo  per  il
progeto  tecnico  avverri  sommando  i  punteggi
assegnac dalla  Commissione  per  ogni  singolo
elemento  e  sub  elemento  come  precedentemente
indicato.
sgni condizione dichiarata dalla dita e a cui sia stato
atribuito  un  punteggio  cosctuisce  obbligazione
contratuale  per  la  dita  stessa  nel  caso  risulc
aggiudicataria del servizio in appalto.

Max  2
punc

B6 8 ATTREZZATURE TECNsLsGICoE 
Disponibiliti  di  atrezzature  tecnologiche  specifche
(abbattore  pastorizzatore  forno  a  temperatura
controllata  altro): 1 punto per atrezzatura fno a max
8 punc

Max  8
punc

B7 4 PRsPsSTE MIGLIsRATIVE 
Proposte miglioracve e/o innovacve per una migliore 
e più efciente erogazione delle prestazioni previste in
contrato  pur nel rispeto delle prescrizioni minime 
del capitolato (per es. riduzione rifuc  minor impato 
ambientale  criteri ecologici applicac  ecc.) max punc 
4.

Max  4
punc

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

Il punteggio relacvo all’offeerta tecnica verri assegnato sommando le voci A) e B) così calcolate:
 

Pag. 30 a 36



A ciascuno degli  elemenc qualitacvi cui è assegnato un punteggio discrezionale è atribuito un
coefciente sulla base del seguente metodo. Il punteggio per la valutazione del progeto tecnico di
gescone verri atribuito dalla Commissione giudicatrice  dopo aver vagliato quanto prodoto dai
concorrenc  atraverso l’assegnazione di coefcienc di giudizio (variabili da 0 ad 1) da molcplicare
per i punteggi massimi a disposizione per ogni singolo elemento o sub-elemento con la seguente
scala di valori:
Coefcienti di giudizio/valutazione
Coefciente 0 0 g giudizio di inidoneiti
Coefciente 0 2 g giudizio di poco soddisfacente
Coefciente 0 4 g giudizio di sufciente
Coefciente 0 6 g giudizio discreto
Coefciente 0 8 g giudizio di buono
Coefciente 1 0 g giudizio di otmo

Quanto  agli  elemenc cui  è  assegnato  un  punteggio  tabellare   e  quanctacvo  idencfcato  dalle
colonna “T” e “Q” della tabella  il  relacvo punteggio è assegnato  automaccamente e in valore
assoluto. 

18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA

La componente economica dell’offeerta è cosctuita dal ribasso percentuale sul prezzo unitario per 
pasto  posto alla base d’asta pari ad euro 5 00 (Iva esclusa ed inclusi oneri per la sicurezza non
sogget a ribasso pari ad euro 0 1).
Al ribasso percentuale più alto verri atribuito il punteggio massimo (10 punc). Per le altre offeerte
si procederi con la seguente formula:

punteggio g (percentuale di ribasso in valutazione) / (più alta percentuale di ribasso proposta) x 10

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

Il punteggio totale dell'offeerta sari cosctuito dalla somma del punteggio conseguito per l'offeerta
tecnica e quello otenuto per l'offeerta economica  applicando la soto riportata formula:
Ptot(a) g PT(a) + PE(a)
dove:
Ptot(a): punteggio totale offeerta (a)
PT(a): punteggio tecnico conseguito dall'offeerta (a)

PE(a): punteggio economico conseguito dall'offeerta (a)

19. SVOLGIMENTO  OPERAZIONI  DI  GARA:  APERTURA  DELLA  BUSTA  A  –
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avri luogo il giorno 04/06/2019, alle ore 09:00 presso la Stazione Unica
Appaltante - Provincia di Novara - Piazza Mateot 1 - Novarae vi potranno partecipare i  legali
rappresentanc/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifca delega. In
assenza di tali ctoli  la partecipazione è ammessa come semplice uditore.

Le convocazioni per le sedute pubbliche saranno tempescvamente pubblicate sulla piataforma
telemacca  e  sono  consultabili  accedendo  alla  scheda  di  detaglio  della  presente  procedura
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cliccando su “Visualizza scheda”  almeno tre giorni prima della seduta. Il contenuto delle stesse
avri valore di nocfca agli effeet di legge. 

Nel giorno fssato per l’apertura dei plichi telemacci  in seduta pubblica  l'ufcio SUA cosctuito in
seggio di gara per la valutazione della documentazione amministracva  procede: 

 alla verifca a sistema dell’elenco dei plichi telemacci pervenuc nei termini; 

 all’apertura  della  busta  digitale  A  contenente  la  documentazione  amministracva  e  alla
verifca della presenza dei documenc richiesc ed ivi contenuc. 

Successivamente l'Ufcio SUA  procederi a:

a) verifcare la conformiti della documentazione amministracva a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) atvare la procedura di soccorso istrutorio di cui al precedente punto 14;

c) redigere apposito verbale relacvo alle atviti svolte;

d) adotare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara 
provvedendo altresì agli adempimenc di cui all’art. 29  comma 1  del Codice.

Ai  sensi  dell’art.  85  comma 5  primo periodo  del  Codice  la  stazione  appaltante  si  riserva  di
chiedere  agli  offeerenc  in  qualsiasi  momento  nel  corso  della  procedura  di  presentare  tut i
documenc complementari o parte di essi  qualora questo sia necessario per assicurare il correto
svolgimento della procedura. 

Tale verifia avverrà, ai sensi degli art. 81 e 216, iomma 13 del Codiie, atraverso l’utlizzo del
sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, ion le modalità di iui alla delibera n. 157/2016.

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice  è nominata  ai  sensi  dell’art.  216  comma 12 del  Codice  dopo la
scadenza del termine per la presentazione delle offeerte ed è composta da un numero dispari pari a
n.3  membri  esperc nello  specifco  setore  cui  si  riferisce  l’oggeto  del  contrato.  In  capo  ai
commissari non devono sussistere cause ostacve alla nomina ai sensi dell’art. 77  comma 9  del
Codice. A tal fne i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offeerte tecniche ed economiche
dei concorrenc e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruiti delle offeerte tecniche (cfr.
Linee guida n. 3 del 26 otobre 2016). 

La  stazione  appaltante  pubblica  sul  proflo  di  commitente  nella  sezione  “amministrazione
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenc  ai sensi
dell’art. 29  comma 1 del Codice. 

21. APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE
ED ECONOMICHE

Una  volta  effeetuato  il  controllo  della  documentazione  amministracva  la  Stazione  Unica
Appaltante procederi a consegnare gli at alla commissione giudicatrice.
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La  commissione  giudicatrice  in  seduta  pubblica  procederi  all’apertura  della  busta  digitale
concernente l’offeerta tecnica ed alla verifca della presenza dei documenc richiesc dal presente
disciplinare. 

In una o più sedute riservate la commissione procederi all’esame ed alla valutazione delle offeerte
tecniche e all’assegnazione dei relacvi punteggi applicando i criteri e le formule indicac nel bando
e nel presente disciplinare.

Successivamente  in  seduta  pubblica  la  commissione  dari  letura  dei  punteggi  atribuic alle
singole offeerte tecniche  dari ato delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenc. 

Nella  medesima  seduta  o  in  una  seduta  pubblica  successiva  la  commissione  procederi
all’apertura della busta contenente l’offeerta economica e quindi alla relacva valutazione  che potri
avvenire anche in successiva seduta riservata  secondo i criteri e le modaliti descrite al punto 18.

La stazione appaltante procederi dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico fnale
per la formulazione della graduatoria  ai sensi dell’art. 95  comma 9 del Codice. 

Nel caso in cui le offeerte di due o più concorrenc otengano lo stesso punteggio complessivo  ma
punteggi diffeerenc per il prezzo e per tut gli altri elemenc di valutazione  sari collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha otenuto il miglior punteggio dell'offeerta tecnico/qualitacva.

Nel caso in cui le offeerte di due o più concorrenc otengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi  punteggi  parziali  per il  prezzo e per l’offeerta tecnica  si  procederi mediante sorteggio in
seduta pubblica.

All’esito delle operazioni di cui sopra  la commissione  in seduta pubblica redige la graduatoria e
procede ai sensi di quanto previsto al punto 23.

Qualora individui offeerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97  comma 3 del Codice  e
in  ogni  altro caso in  cui  in  base a  elemenc specifci  l’offeerta  appaia anormalmente bassa  la
commissione  chiude la  seduta pubblica  dando comunicazione al  RUP  che procederi secondo
quanto indicato al successivo punto 22.

In  qualsiasi  fase  delle  operazioni  di  valutazione  delle  offeerte  tecniche  ed  economiche  la
commissione provvede a comunicare  tempescvamente al RUP che procederi  sempre  ai sensi
dell’art. 76  comma 5  let. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

- mancata  separazione  dell’offeerta  economica  dall’offeerta  tecnica  ovvero  l’inserimento di
elemenc concernenc il prezzo in documenc contenuc nelle buste A e B;

- presentazione  dioffeerte  parziali  plurime  condizionate  alternacve  nonché  irregolari  ai
sensi dell’art. 59  comma 3  let. a) del Codice  in quanto non rispetano i documenc di gara 
ivi comprese le specifche tecniche;

- presentazione di offeerte inammissibili  ai sensi dell’art. 59  comma 4 let. a) e c) del Codice 
in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenc gli estremi per informacva alla
Procura della Repubblica per reac di corruzione o fenomeni collusivi o ha verifcato essere
in aumento rispeto all’importo a base di gara.
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22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposc di cui all’art. 97  comma 3  del Codice  e in ogni altro caso in cui  in
base a elemenc specifci  l’offeerta appaia anormalmente bassa  il  RUP  avvalendosi  se ritenuto
necessario  della commissione  valuta la congruiti  serieti  sostenibiliti e realizzabiliti delle offeerte
che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verifcare la prima migliore offeerta anormalmente bassa. Qualora tale offeerta risulc
anomala  si  procede  con  le  stesse  modaliti  nei  confronc delle  successive  offeerte  fno  ad
individuare la migliore offeerta ritenuta non anomala. È facolti della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifca di congruiti di tute le offeerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscrito al concorrente la presentazione  per iscrito  delle spiegazioni  se del
caso indicando le componenc specifche dell’offeerta ritenute anomale.

A tal fne  assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il  RUP  con  il  supporto  della  commissione  esamina  in  seduta  riservata  le  spiegazioni  fornite
dall’offeerente  e  ove  le  ritenga  non  sufcienc ad  escludere  l’anomalia  può  chiedere  anche
mediante audizione orale  ulteriori chiarimenc  assegnando un termine massimo per il riscontro. 

Il RUP esclude  ai sensi degli arccoli 59  comma 3 let. c) e 97  commi 5 e 6 del Codice  le offeerte
che  in base all’esame degli elemenc fornic con le spiegazioni risulcno  nel complesso  inafdabili e
procede ai sensi del seguente arccolo 23.

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni  di cui sopra la commissione – o il  RUP  qualora vi  sia stata verifca di
congruiti delle offeerte anomale – formuleri la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente
che ha presentato la migliore offeerta  chiudendo le operazioni di gara e trasmetendo al RUP tut
gli at e documenc della gara ai fni dei successivi adempimenc.

La  verifca  dei  requisic generali  e  speciali  avverri  ai  sensi  dell’art.  85  comma  5  Codice 
sull’offeerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

Prima dell’aggiudicazione  la stazione appaltante  ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice  richiede
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenc di cui all’art. 86 del
Codice  ai fni della prova dell’assenza dei mocvi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione  con
riferimento ai subappaltatori  del comma 4) e del rispeto dei criteri di selezione di cui all’art. 83
del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass.

Ai sensi dell’art. 95  comma 10  la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede  laddove
non effeetuata in sede di verifca di congruiti dell’offeerta  alla valutazione di merito circa il rispeto
di quanto previsto dall’art. 97  comma 5  let. d) del Codice.

La stazione appaltante  previa verifca ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi
degli art. 32  comma 5 e 33  comma 1 del Codice  aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efcace  ai sensi dell’art. 32  comma 7 del Codice  all’esito posicvo della
verifca del possesso dei requisic prescrit.

In  caso  di  esito  negacvo  delle  verifche  la  stazione  appaltante  procederi  alla  revoca
dell’aggiudicazione  alla  segnalazione  all’ANAC  nonché  all’incameramento  della  garanzia
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provvisoria. La stazione appaltante aggiudicheri  quindi  al secondo graduato procedendo altresì 
alle verifche nei termini sopra indicac.

Nell’ipotesi  in  cui  l’appalto  non  possa  essere  aggiudicato  neppure  a  favore  del  concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria  l’appalto verri aggiudicato  nei termini sopra det 
scorrendo la graduatoria.

La  scpulazione  del  contrato  è  subordinata  al  posicvo  esito  delle  procedure  previste  dalla
normacva vigente in materia di lota alla mafa  fato salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-
bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011.

Ai  sensi  dell’art.  93  commi  6  e  9  del  Codice  la  garanzia  provvisoria  verri  svincolata 
all’aggiudicatario  automaccamente al momento della scpula del contrato; agli altri concorrenc 
verri  svincolata  tempescvamente  e  comunque  entro  trenta  giorni  dalla  comunicazione
dell’avvenuta aggiudicazione.

Il contrato  ai sensi dell’art. 32  comma 9 del Codice  non potri essere scpulato prima di 35 giorni
dall’invio dell’ulcma delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La scpula avri luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efcacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art.
32  comma 8 del Codice  salvo il diffeerimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

All’ato della scpulazione del contrato  l’aggiudicatario deve presentare la garanzia defnicva da
calcolare  sull’importo  contratuale  secondo  le  misure  e  le  modaliti  previste  dall’art.  103  del
Codice.

Il  contrato  sari  scpulato  in  modaliti  eletronica  in  forma  pubblica  amministracva  a  cura
dell'Ufciale rogante”.

Il contrato è soggeto agli obblighi in tema di tracciabiliti dei fussi fnanziari di cui alla l. 13 agosto
2010  n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
sogget che hanno partecipato alla procedura di gara  risultanc dalla relacva graduatoria  al fne di
scpulare un nuovo contrato per l’afdamento dell’esecuzione o del completamento del servizio.

Le  spese  relative  alla  pubblicazione del  bando  e  dell’avviso  sui  risultac della  procedura  di
afdamento  ai sensi dell’art. 216  comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017
n. 20)  sono a carico dell’aggiudicatario  e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante
entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. In caso di suddivisione dell’appalto in lot  le
spese relacve alla pubblicazione saranno suddivise tra gli aggiudicatari dei lot in proporzione al
relacvo valore.

L’importo  presunto  delle  spese  di  pubblicazione  è  pari  a  €  2.937 55.  La  stazione  appaltante
comunicheri all’aggiudicatario l’importo effeetvo delle suddete spese  nonché  le relacve modaliti
di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tute le spese contratuali  gli oneri fscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relacve alla scpulazione del contrato. 

Ai sensi dell’art. 105  comma 2  del Codice l’afdatario comunica  per ogni sub-contrato che non
cosctuisce subappalto  l’importo e l’oggeto del medesimo  nonché  il nome del sub-contraente 
prima dell’inizio della prestazione.
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L’afdatario  deposita  prima  o  contestualmente  alla  sotoscrizione  del  contrato  di  appalto  i
contrat concnuacvi di cooperazione  servizio e/o fornitura di cui all’art. 105  comma 3  let. c bis)
del Codice.

24. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Al fne di promuovere la stabiliti occupazionale nel rispeto dei principi dell'Unione Europea  e
ferma  restando  la  necessaria  armonizzazione  con  l’organizzazione  dell’operatore  economico
subentrante e con le esigenze tecnico-organizzacve e di manodopera previste nel nuovo contrato 
l’aggiudicatario del contrato di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico
il personale gii operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente  come previsto dall’arccolo 50
del Codice  garantendo l’applicazione dei CCNL di setore  di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 2015 
n. 81. 

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Tute  le  controversie  derivanc da  contrato  sono  deferite  al  Foro  competente  -  TAR  Regione
Piemonte.

26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I  dati  raccolti  saranno  oggetto  di  trattamento,  anche  con  strumenti  informatici  ai  soli  fini
dell’espletamento della presente procedura nel rispetto delle prescrizioni previste dal d.lgs. 30 giugno
2003 n. 196 e sue successive modificazione e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE. 

Novara  12/04/2019

IL DIRIGENTE

(dot.ssa Giovanna Gofferedo)

f.to digitalmente
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