
Tel 

e.mail

N° TIPO DI PROCEDIMENTO
UFFICIO  

COMPETENTE

TIPO DI ISTANZA 
AVVIO 

PROCEDIMENTO

ATTO 
CONCLUSIVO DEL 
PROCEDIMENTO

ENTI E/O 
UFFICI  

COINVOLTI

RESPONSABILE DI 
PROCEDIMENTO 

E/O 
D'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DELL' 

EMISSIONE 
DELL'ATTO 
FINALE  E 

RESPONSABILE 
DEL SETTORE

TEMP.
RIFERIMENTI 
NORMATIVI

1 Esposti di cittadini per fumi molesti Ufficio Ambiente Istanza di parte 

Ordinanza o avvio di 
procedimento per 
regolarizzazione 

situazione 

ARPA ‐ ASL
Rag Antonio 
COSTANTINO

SINDACO / BATTIONI 
Geom Vito          

Responsabile settore 
tecnico 

30 gg Codice Civile

tecnico@comune.bellinzago.no.it

15,30  ‐ 17,00

10,00 ‐12,30

8,30 ‐11,00

ELENCO PROCEDIMENTI AREA TECNICA

AMBIENTE

Per i procedimenti ad istanza di parte la scheda di dettaglio è rinvenibile nella Sezione Uffici.

0321‐924724

RECAPITI P.zza Martiri della Libertà n. 13  BELLINZAGO NOVARESE

Dott.ssa Francesca Giuntini – Segretario ComunaleTITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO martedi'

mercoledì e venerdì

sabato

Il cittadino che ha presentato un'istanza al Comune, quando sia trascorso il termine stabilito per la conclusione del relativo  procedimento, può rivolgersi al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: recapito 
telefonico: 0321/924722, casella mail istituzionale: poteresostitutivo@comune.bellinzago.no.it. Il titolare del potere sostitutivo deve concludere il procedimento entro un termine pari alla metà di quello 
originariamente previsto, attraverso le strutture comunali competenti o con la nomina di un commissario.
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2
Esposto inquinamento 

elettromagnetico telefonia mobile
Ufficio Ambiente Istanza di parte 

Ordinanza o avvio di 
procedimento per 
regolarizzazione 

situazione 

ARPA 
Rag Antonio 
COSTANTINO

SINDACO / BATTIONI 
Geom Vito          

Responsabile settore 
tecnico 

60 gg D.P.C.M.  08.07.2003 

3
Esposto manufatti contenenti 

amianto
Ufficio Ambiente Istanza di parte 

Ordinanza o avvio di 
procedimento per 
regolarizzazione 

situazione 

ARPA  ASL
Rag Antonio 
COSTANTINO

SINDACO / BATTIONI 
Geom Vito          

Responsabile settore 
tecnico

60 gg L.R. 14.10.2008 n. 30

4 Esposto abbandono rifiuti Ufficio Ambiente
Istanza di parte / 
Istanza di enti 

competenti al controllo
Ordinanza  ARPA  ASL

Rag Antonio 
COSTANTINO

SINDACO / BATTIONI 
Geom Vito          

Responsabile settore 
tecnico 

60 gg
D. Lgs.  03.04.2006 n. 

152

5
Esposto inquinamento acque 

superficiali
Ufficio Ambiente

Istanza di parte / 
Istanza di enti 

competenti al controllo
Ordinanza  ARPA  ASL

Rag Antonio 
COSTANTINO

SINDACO / BATTIONI 
Geom Vito          

Responsabile settore 
tecnico 

60 gg
D. Lgs.  03.04.2006 n. 

152

6 Esposto inquinamento acustico Ufficio Ambiente Istanza di parte 

Ordinanza o avvio di 
procedimento per 
regolarizzazione 

situazione 

ARPA
Rag Antonio 
COSTANTINO

SINDACO / BATTIONI 
Geom Vito          

Responsabile settore 
tecnico 

60 gg
L. 26.10.1995 n. 447 ‐ 
L.R. 20.10.2000 n. 52  

7

Inquinamento atmosferico ‐ D.P.R. 
203/88 Emissioni in atmosfera ‐ 

Rilascio parere alla Regione ex art. 
7

Ufficio Ambiente Istanza di parte  Autorizzazione ARPA
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

D.P.R. 24.05.1988 n. 
203

8
Industrie insalubri ‐ classificazione 
industrie insalubri ex art. 216 

T.U.LL.SS.
Ufficio Ambiente Istanza di parte  Autorizzazione ASL

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg T.U.LL.SS.

10
Rilascio autorizzazioni allo scarico di
reflui domestici ed assimilati non 

recapitanti nella pubblica fognatura
Ufficio Ambiente Istanza di parte  Autorizzazione ARPA  ASL

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg L.R. 26.03.1990 n. 13 

11
Rapporti inerenti il servizio svolto 

dalla ditta appaltatrice 
spazzamento strade

Ufficio Ambiente
Segnalazione di parte/ 

verifica d'ufficio

Segnalazione 
telefonica o invio 

e.mail
___

Sig. Guglielmina 
LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
Immediato Capitolato d'appalto
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12
Rapporti inerenti il servizio svolto 
dalla ditta appaltatrice raccolta 

rifiuti
Ufficio Ambiente

Segnalazione di parte/ 
verifica d'ufficio

Segnalazione 
telefonica o invio 

e.mail
___

Sig. Guglielmina 
LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
Immediato Capitolato d'appalto

13
Inquinamento acustico:  deroga per 

cantieri edili e stradali
Ufficio Ambiente Istanza di parte  Autorizzazione ARPA

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

L.  26 .10.1995 n. 
447 - L.R. 

20.10.2000 n. 52  

1
Verifica istanze  Manutenzione 

ordinaria
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Silenzio assenso ___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

2 Verifica istanze  CIL‐CILA
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Silenzio assenso ___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

3 Verifica istanze DIA
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Silenzio assenso ___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

4 Verifica istanze S.C.I.A.
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Silenzio assenso ___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

5 Rilascio permessi di costruire SUE
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Permesso di costruire Enti  Vari

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

6 Rilascio permessi di costruire SUAP
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte 

Permesso di costruire 
endoprocedimentale

Enti  Vari
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

7
Rilascio e/o verifica istanze, 

agibilità
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte 

Certificato/Silenzio 
assenso

ASL
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

8
Richiesta acquisizione atti di 

assenso da parte SUE
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Inoltro atti di assenso Enti  Vari

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

EDILIZIA
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9
Sopralluoghi e verifiche  presunti 

abusi edilizi 
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte / 
Istanza d'Ufficio

Ordinanza  Polizia Giudiziaria
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

10
Emissione ordinanza sospensione  

e/o ripristino dei luoghi
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte / 
Istanza d'Ufficio

Ordinanza  Polizia Giudiziaria
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
45 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

11
Rilascio certificati di destinazione 

urbanistica
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Certificato ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

12 Rilascio certificati edilizi
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Certificato Enti Vari

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

13
Vidimazione e verifica tipi di 

frazionamento
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Timbro di attestazione ___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
5 gg.

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

14
Trasformazione di diritto di 

superficie  in dirittto di proprietà
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Determina

Agenzia del 
Territorio

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
120 gg

L. 22.10.1971 n. 
865 - L. 23.12.1998 

n. 448

15
Rilascio certificazione idoneità 

abitativa
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Certificato ASL

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

16
Autorizzazione paesaggistica L.R. 

32/2008
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Autorizzazione Regione

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
105 gg

D.Lgs. 22.11.2004 
n. 42

17
Autorizzazione paesaggistica 
semplificata L.R. 32/2008

Sportello unico 
edilizia

Istanza di parte  Autorizzazione Regione
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

D.Lgs. 22.11.2004 
n. 42

18
Gestione aree ed opere eseguite 
dal concessionario a scomputo 

degli OO.UU.

Sportello unico 
edilizia

Istanza di parte 
Certificato di 

acquisizione opere
Società Erogatrici 

dei Servizi

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
120 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

19 Monetizzazione aree a parcheggio 
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte

Deliberazioen Giunta 
Comunale

Comando P.M. ‐ 
Giunta

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380 - Delibera 
G.C. n. 78/2002 
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20 Volturazione pratiche edilizie
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte  Comunicazione voltura ___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

21
Ammissibilità istanze per 

erogazione contributi   a favore di 
enti ed associazioni religiose

Sportello unico 
edilizia

Istanza di parte Determina ___
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

22 Svincolo polizze fidejussorie
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte 

Comunicazione 
svincolo

___
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

23
Richiesta DURC a sportello 

previdenza 
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte

Inoltro richiesta 
attraverso portale

INPS ‐ INAIL ‐ 
Cassa Edile

Sig. Guglielmina 
LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
10 gg

L. 22.11.2002 n. 266 ‐ 
D. Lgs. 10.09.2003 n. 

276

24 Autorizzazioni L.R. 45/89
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte Autorizzazione Regione EPIFANI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
180 gg L.R. 09.08.1989 n. 45

25
Verifica ed erogazione contributi 

per superamento barriere 
architettoniche 

Sportello unico 
edilizia

Istanza di parte  Determina Regione
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg Bando Regionale 

26
Dichiarazione di inabilità e di 

inagibilità ed emissione 
dell'ordinanza di sgombero

Sportello unico 
edilizia

Istanza di parte Ordinanza

ASL ‐ ARPA ‐ 
Polizia 

Municipale ‐ 
Vigili del Fuoco

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

SINDACO /BATTIONI 
Geom Vito          

Responsabile settore 
tecnico

90 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 389 Regolamento 

d'Igiene 
Regolamento 

Edilizio

27
Autorizzazione posa cartelli, targhe, 

insegne  pubblicitarie 
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte Autorizzazione

Provincia ‐ 
Commissione 
Locale del 
Paesaggio ‐ 

Soprintendenza ‐ 
Polizia 

Municipale 

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 
VECCHIO      Sig.ra 

Guglielmina LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

Regolamento edilizio 
D. Lgs 30.04.1992 n. 

285 D.P.R. , 
16.12.1992 n° 495 

28 Assegnazioni numeri civici
Sportello unico 

edilizia
Istanza di parte

Comunicazione 
assegnazione

___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

L. 24.12.1954 n. 
1228 - D..PR. 

30.05.1989 n. 223 - 
Regolamnto Edilizio 

- Norme tecniche 
ISTAT
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29
Comunicazione installazione 

impianti elevatori
Sportello unico 

edilizia
Comunicazione 

Comunicazione 
attribuzione n. 

matricola
___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 30.04.1999 n. 
162

1 Nuovo P.R.G.C. Ufficio Urbanistica Istanza d'Ufficio
Deliberazione Consiglio 

Comunale
___

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
180 gg L.R. 05.12.1977 n. 56

2 Varianti al P.R.G.C. Ufficio Urbanistica Istanza d'Ufficio
Deliberazione Consiglio 

Comunale
Enti  Vari

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
180 gg L.R. 05.12.1977 n. 56

3
Strumenti Urbanistici Esecutivi di 

iniziativa pubblica e relative varianti
Ufficio Urbanistica Istanza d'Ufficio

Deliberazione Consiglio 
Comunale

Enti  Vari
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
180 gg L.R. 05.12.1977 n. 56

4
Strumenti Urbanistici Esecutivi di 
iniziativa privata e relative varianti

Ufficio Urbanistica Istanza di parte
Deliberazione Consiglio 

Comunale
Enti Vari

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
180 gg L.R. 05.12.1977 n. 56

5 Convenzioni edilizie Ufficio Urbanistica Istanza di parte Deliberazione
Giunta/  
Consiglio

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

L.R. 05.12.1977 n. 56 ‐ 
D. Lgs 18.08.2000, n. 

267 ‐ P.R.G.C.

6 Assegnazioni aree PEEP Ufficio Urbanistica Istanza di parte
Deliberazione Consiglio 

Comunale
Giunta/  
Consiglio

Geom. Laura BAGNATI  
Geom. Annalisa 

VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg L. 23.12.1998 n. 448

7 Assegnazione aree PIP Ufficio Urbanistica Istanza di parte
Comunicazione 
assegnazione

Giunta
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

Regolamento 
Comunale  

Assegnazione aree PIP

8 Modifica regolamenti Ufficio Urbanistica Istanza d'Ufficio Deliberazione Consiglio
Geom. Laura BAGNATI  

Geom. Annalisa 
VECCHIO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60  gg

 D. Lgs.  18.08.2000, 
n. 267 

URBANISTICA

AMMINISTRATIVO
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1
Accesso agli atti ed altri documenti 
amministrativi di competenza del 

settore tecnico

Ufficio Segreteria‐
tecnico

Istanza di parte  Rilascio copie  Controinteressati
Sig. Guglielmina 

LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico

 5 gg per 
atti 

depositati 
c/o 

l'Ufficio 30 
gg per atti 
archiviati

Legge 07.08.1990, 
n. 241 - D.P.R. 

12.04.2006 n. 184 - 
Regolamento 

comunale accesso 
documenti 

amministrativi

2 Liquidazione fattura o parcella
Ufficio Segreteria‐

tecnico
Istanza di parte 

Determina/Visto di 
controllo 

___
Sig. Guglielmina 

LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D. Lgs. 18.08.2000, n. 
267 

3
Ricerca pratiche edilizie in archivio 

corrente
Ufficio Segreteria‐

tecnico
Istanza di parte 

Consegna visura 
pratica o rilascio copie 

___
Sig. Guglielmina 

LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

D.P.R. 06.06.2001 
n. 380

4
Rilascio ai cittadini attestazione 

zone non metanizzate
Ufficio Segreteria‐

tecnico
Istanza di parte  Attestazione ___

Sig. Guglielmina 
LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

Deliberazione           C. 
C. 29 del 27.06.2001

5
Segnalazioni lampade I.P. non 

funzionanti
Ufficio Segreteria‐

tecnico
Istanza di parte 

Comunicazione 
e.mail/via fax.

___
Sig. Guglielmina 

LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
10 gg Contratto ENEL

6
Autentificazioni  di sottoscrizioni , 
copie e dichiarazioni sostitutive

Ufficio Segreteria‐
tecnico

Istanza di parte  Rilascio copie ___
Sig. Guglielmina 

LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
5  gg

D.P.R. 28.12.2000 
n. 445

7
Rimborso somme percepite 

erroneamente 
Ufficio Segreteria‐

tecnico
Istanza di parte  Determina ___

Sig. Guglielmina 
LEONARDI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

 D. Lgs.  18.08.2000, 
n. 267 

1
Concessione  utilizzo impianti 

sportivi
Ufficio Sport Istanza di parte 

Comunicazione di 
concessione

GIUNTA
Rag Antonio 
COSTANTINO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

Regolamento utilizzo 
impianti sportivi

2
Liquidazione somme ad 
associazioni sportive

Ufficio Sport
Istanza di parte/Istanza 

d'Ufficio
Determina ___

Rag Antonio 
COSTANTINO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg Convenzione

SPORT
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3
Appalto servizio, custodia  e 
gestione centro sportivo

Ufficio Sport  Istanza d'Ufficio Determina Giunta
Geom Cristiano 

BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg D.Lgs 12.04.2006 163

4
Rilascio  pass utilizzo pista e pedane

di atletica leggera
Ufficio Sport Istanza di parte  Autorizzazione ___

Rag Antonio 
COSTANTINO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
20 gg

Regolamento utilizzo 
impianti sportivi

5

Sopralluoghi ai fini della verifica del 
corretto utilizzo  degli impianti  da 

parte delel società, e 
nell'adempiemnto delle norme 

contenute nel capitolato d'appalto

Ufficio Sport
Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Comunicazione esito ___
Rag Antonio 
COSTANTINO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
15 gg

Capitolato d'appalto e 
Regolamento utilizzo 
impianti sportivi

6
Convenzioni gestione impianti 

sportivi
Ufficio Sport Istanza di parte  Deliberazione Giunta

Rag Antonio 
COSTANTINO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

Regolamento utilizzo 
impianti sportivi‐ D. 
Lgs. 18.08.2000, n. 

267 

1

Programma triennale ed annuale 
oo.pp. Art. 128 D.Lgs. 163/06 studi 

di fattibilità, identificazione e 
quantificazione dei bisogni

Ufficio LL.PP. Istanza  d'ufficio
Deliberazione Giunta 

Comunale
___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg D.Lgs 12.04.2006 163

2
Progettazione di lavori pubblici 

inseriti nel piano triennale OO.PP.
Ufficio LL.PP.

Istanza da parte 
dell'Amministrazione 

Comunale

Deliberazione Giunta 
Comunale

Enti vari
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
D.P.R.  05.10.2010 n. 

207

3
Progettazione di lavori pubblici non 
inseriti nel piano triennale OO.PP.

Ufficio LL.PP.
Istanza  

dell'Amministrazione 
Comunale

Deliberazione Giunta 
Comunale

Enti vari
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
150 gg

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
D.P.R.  05.10.2010 n. 

207

4 Affidamento incarichi professionali Ufficio LL.PP.
Istanza  

dell'Amministrazione 
Comunale

Deterrminazione Enti vari
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg D.Lgs 12.04.2006 163

5
Predisposizione atti per gare di 
lavori pubblici inserite nel Piano 

Triennale OO.PP.
Ufficio LL.PP. Istanza  d'ufficio Deterrminazione ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg D.Lgs 12.04.2006 163

LAVORI PUBBLICI
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6
Predisposizione atti per gare di 
lavori pubblici non  inserite nel 

Piano Triennale OO.PP.
Ufficio LL.PP. Istanza  d'ufficio Deterrminazione ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg D.Lgs 12.04.2006 163

7
Direzione dei  lavori  comprensivi di 
sopralluoghi e contabilità lavori

Ufficio LL.PP.
Contratto o determina 

di affidamento
Determinazione  ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
Variabile 

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
D.P.R.  05.10.2010 n. 

207

8 Autorizzazione al subappalto Ufficio LL.PP. Istanza di parte Determinazione  ___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
D.P.R.  05.10.2010 n. 

208

9 Svincolo cauzioni  Ufficio LL.PP. Istanza  d'ufficio
Comunicazione di 

svincolo
___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg D.Lgs 12.04.2006 163

10 Richiesta espropriazione aree  Ufficio LL.PP.
Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Decreto di esproprio

Agenzia del 
territorio ‐ 

Conservatoria 
RR.II.

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

D.P.R.  O8.06.2001 n. 
327

11
Predisposizione atti per gare  servizi
e forniture a procedura aperta o 

ristretta
Ufficio LL.PP.

Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Determinazione e/o  
Contratto

Enti vari
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg D.Lgs 12.04.2006 163

12
Affidamento cottimi fiduciari per 

lavori in economia
Ufficio LL.PP.

Istanza di parte e/o 
d'Ufficio

Determinazione e/o  
Contratto

Enti vari
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
Regolamento 
Comunale

13 Atti per penalità all'appaltatore Ufficio LL.PP. Istanza  d'ufficio Determinazione ___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg D.Lgs 12.04.2006 163

14
Aggiornamento sistemi informatici 

Ufficio Tecnico e sito web
Ufficio LL.PP. Istanza  d'ufficio Aggiornamento atti ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

Regolamento 
Comunale 

1
Procedure in economia per 

l'acquisizione di beni e servizi per 
importi inferiori a  € 20.000 

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza d'Ufficio Determinazione  ___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
Regolamento 
Comunale

PATRIMONIO
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2
Procedure in economia per 

l'acquisizione di beni e servizi per 
importi superiori a  € 20.000 

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza d'Ufficio
Determinazione e/o  

Contratto
___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
Regolamento 
Comunale

3
Autorizzazione posa specchi 

parabolici
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza di parte Autorizzazione Comando P.M.

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

Regolamento edilizio ‐ 
D. Lgs. 30.04.1992 n. 

285  ‐  D.P.R. 
16.12.1992 n. 495 

4
Predisposizione atti per giunta o 

consiglio
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza d'Ufficio

Proposta di 
deliberazione

___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

Regolamento 
Comunale

5 Modifica regolamenti
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Deliberazione

Enti vari e uffici 
comunali 
Consiglio 
Comunale

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60  gg

D. Lgs  18.08.2000, n. 
267 

6
Apertura di sinistro a fronte  di 
richiesta risarcimento danni da 

parte dei cittadini

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza di parte
Comunicazione al 

Broker
Enti vari

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

 D. Lgs 18.08.2000, n. 
267  ‐ L. 07.08.1990 n. 

241

7 Locazione  locali ad associazioni 
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Contratto d'affito o 
Convenzione

Enti vari
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

 D. Lgs 18.08.2000, n. 
267  ‐ L. 07.08.1990 n. 

241

8 Alienazione beni immobili comunali
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza di parte

Deliberazione Consiglio 
Comunale

Enti vari
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

 D. Lgs 18.08.2000, n. 
267 ‐  L.  07.08.1990 

n. 241

9
Verifiche biennali impianti di terra 

negli edifici pubblici
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza d'ufficio Determinazione

ARPA  ‐ 
Organismi 
abilitati

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

D.P.R. 22.10.2001 n. 
462

10
Verifiche semestrali impianti 

antincendio
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza d'ufficio Determinazione ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

D.P.R.  27.04.1955, n.  
547 ‐ D.M.  

10.03.1998 n,. 64

11
Verifiche impianti termici e di 

condizionamento
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza d'ufficio Determinazione ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg

D.P.R. 
26.08.1993 n. 

412
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12 Verifiche impianti elevatori
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza d'ufficio Determinazione

ARPA  ‐ 
Organismi 
abilitati

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D.P.R. 30.04.1999 
n. 162

13
Verifiche statiche decennali di 
tribune e coperture impianti 

sportivi

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza d'ufficio Determinazione ___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg D. M.  18.03.1996 

14
Verifiche annuali attrezzature 

parchi gioco
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza d'ufficio Determinazione  ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg Norma UNI EN 1176/7

15 Collaudi statici edifici pubblici
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Determinazione ___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

L.  05.11.1971 
n.1086  - D. M. 

20.11.1987 

16 Incameramento cauzione definitiva
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza  d' Ufficio Determinazione ___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

D.Lgs 12.04.2006 163 ‐
D.P.R.  05.10.2010 n. 

207

17
Sopralluoghi commissione di 
vigilanza nei pubblici spettacoli

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza  d' Ufficio
Verbale di 

commissione
___

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
15 gg

R.D. 18.06.1931  
n.773 ‐ DPR 

28.05.2001 n. 311 

18
Autorizzazione alla manomissione 

del suolo pubblico
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza di parte Autorizzazione

Polizia 
Municipale

Geom. Massimo 
ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
30 gg

D. Lgs  30.04.1992 n. 
285 ‐ Regolamento 

Comunale

19
Denominazione e/o classificazione 
delle strade vicinali e comunali

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Decreto prefettizio Prefettura
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg.

L. 24.12.1954, n. 1228 
‐ DPR 30.05.1989, n. 
223 ‐  ISTAT Metodi e 
Norme serie B.‐ n. 29 
edizione 1992 D. Lgs. 
30.04.1992  n. 285

20
Igiene e sanità: deratizzazione, 
disinfestazione ed igiene locali 

comunali e scuole

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Determina ___
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
60 gg Regolamento d'Igiene

11



21

Predisposizione ed aggiornamento, 
a supporto del Sindaco del Piano di 
Protezione Civile.  Rapporti con l' 
associazione di volontariato A.I.B. 
che collabora con la Protezione 

Civile

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza di parte 
/Istanza d'Ufficio

Deliberazione Giunta ‐ Consiglio
Geom. Massimo 

ARDIZIO         Geom 
CRISTIANO BRUSATI

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
90 gg

Legge regionale 
14.04.2003, n. 7.

22
Autorizzazione utilizzo attrezzature 

comunali
Ufficio Patrimonio e 

LL.PP
Istanza di parte Autorizzazione ___

Rag Antonio 
COSTANTINO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
20 gg

Deliberazione           G. 
C. 98 del 29.06.2004

23

Autorizzazioni per trasporti 
scolastici, inerenti gite, visite 
d'istruzione, e manifestazioni 

sportive.

Ufficio Patrimonio e 
LL.PP

Istanza di parte Autorizzazione ___
Rag Antonio 
COSTANTINO

BATTIONI Geom Vito 
Responsabile settore 

tecnico
15 gg

Deliberazione           C. 
C. 37 del 27.11.2008  ‐ 

G. C. 445 del 
26.10.1996
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