
  C O M U N E  D I  B E L L I N Z A G O  N O V A R E S E
  PROVINCIA DI NOVARA

DATI RELATIVI AI PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DEL COMUNE DI BELLINZAGO NOVARESE
– ART. 35, D.LGS. N. 33/2013

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELL'AREA servizi alla Persona
DOVE RIVOLGERSI
Dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle ore 12.00 - Responsabile Area: sig.ra Fiorella Rozzarin – p.zza Martiri della Libertà 13 – piano terra – Tel. 0321/924728 – Fax 
centralizzato 0321/924755. Mail: assistenza@comune.bellinzago.no.it . PEC: municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
PER ISTRUTTORIE di integrazione economica 
Sede del C.I.S.AS. - Castelletto Sopra Ticino  via Caduti per la Libertà  136 – tel: 0331.973943-973845-938803 – fax: 0331.973943 – e.mail: ssacastelletto@libero.it 
Sportello c/o uffici comunali di Bellinzago Novarese: 0321.924729. ORARIO presenza operatore allo Sportello:
Martedì 15.30 - 17.30
Giovedì 09.00 - 10.30
Venerdì 08.30 - 09.30

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO Dottoressa Francesca Giuntini – Segretario Comunale
MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE SOSTITUTIVO Il cittadino che ha presentato un'istanza al Comune,  quando sia trascorso il termine stabilito per la conclusione del relativo
procedimento, può rivolgersi al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: recapiti telefonici: 0321/924722, casella  mail  istituzionale: segretario@comune.bellinzago.no.it. Il titolare del potere sostitutivo
deve concludere il procedimento entro un termine pari alla metà di quello originariamente previsto, attraverso le strutture comunali competenti o con la nomina di un commissario.

DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI 
NORMATIVI.
DISPOSIZIONI

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI RIVOLGERSI

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE
(stabilito da legge o
regolamento)

Soggetti 
interni/esterni 
coinvolti

MODULISTICA POTERE
SOSTITUTIVO

Accesso casa 
protetta e ai servizi
correlati sul 
territorio per 
persone non 
autosufficienti 
(mensa a 
domicilio, 
lavanderia)

DGR 44-12758 del 
2009 per i rapporti fra
i soggetti pubblici e 
soggetti gestori delle 
strutture socio-
sanitarie accreditate. 
DGR 45-4248/2012 
sui livelli di 
assistenza in 
relazione alla fascia 
assistenziale 
individuata nel Piano 
di Assistenza 
Individuale.
DETERMINAZIONE
di aggiudicazione N. 
139  DEL 29.11.2011
Contratto stipulato il 

Direttrice struttura Rsa dott.ssa Anna Esposito
Tel.0321.986206 Fax. 0321.985962 e-mail: 
residenza.bellinzago@puntoservice.org –

http://www.puntoservice.org/index.cfm?
fuseaction=m5.51
per conto della Ditta PUNTO SERVICE di 
Caresanablot (VC) con concessione del servizio  
pluriennale.

Come determinato dalla 
ditta appaltatrice. Ricorso
al TAR quale strumento 
di tutela amministrativa/
giurisdizionale

Regione Piemonte 
per il piano 
Tariffario annuale 
da applicare nel 
territorio regionale 
per i ricoveri in 
strutture 
accreditate e 
convenzionate con 
il SSR – A.S.L. 
“NO” 
Commissione 
U.V.G. – 
Consorzio funzioni
socio-assistenziali 
C.I.S.AS. – 
Comune 
Bellinzago Nov.se

Direttamente 
presso struttura 
specificando 
tipologia 
servizio

http://www.cisa
sservizi.it/modul
istica.html 

http://www.cisasservizi.it/modulistica.html
http://www.cisasservizi.it/modulistica.html
http://www.cisasservizi.it/modulistica.html
http://www.puntoservice.org/index.cfm?fuseaction=m5.51
http://www.puntoservice.org/index.cfm?fuseaction=m5.51
mailto:residenza.bellinzago@puntoservice.org
mailto:ssacastelletto@libero.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
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12.06.2012 (registrato
il 15.06.2012 n. 179) 
con decorrenza 
01.08.2012 di avvio 
della concessione.

Integrazioni 
economiche 
afferenti la tariffa 
residenziale di 
privati  c/o casa 
protetta

Delibera C.C. 55-
22.12.2012 circa 
l’approvazione dei 
criteri per la 
ripartizione del 
canone annuo a 
favore dei residenti 
che sono inseriti a 
titolo privato alla casa
protetta

Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin  
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755 
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it 

30 giorni dall’avvio del 
procedimento. Ricorso al 
TAR quale strumento di 
tutela amministrativa/
giurisdizionale

Referente della 
struttura 
residenziale, 
ufficio anagrafe 
comunale.

Avvio del 
procedimento 
d’ufficio come 
da delibera

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Mensa scolastica e
scuolabus: 
richiesta di 
ulteriore 
riduzione/esenzio-
ne (oltre alle 
tariffe stabilite per 
ogni anno solare 
dalla Giunta)

L.R. 28/07
Artt.6, 31.
Normative interne al 
Consorzio 
Intercomunale 
C.I.S.AS. e presa in 
carico secondo 
progetto. Delibera 
GC n.   43     del 
17.04.2007.

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755 
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. analisi ed istruttoria a cura del segretariato 
sociale del C.I.S.A.S. Sportello di Bellinzago: 
0321.924729http://www.cisasservizi.it/aree.html

Termine  secondo  le
modalità  riferite  al
singolo  caso  in
riferimento  al  progetto
individuale che individua
il livello di contribuzione,
la temporalità.
30 giorni dall’istanza di 
contribuzione e dal 
recepimento da parte del 
Comune. Ricorso al TAR 
quale strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale 

Sede del C.I.S.AS. 
- Castelletto Sopra 
Ticino 
0331.973943, tel. 
Sportello di 
Bellinzago: 
0321.924729 - 
Ufficio istruzione 
comunale

http://www.cisa
sservizi.it/modul
istica.html 

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Richiesta 
riduzione per 
frequenza alla 
Scuola Materna-
Fondazione“De 
Medici” 

Normative e 
disposizioni interne al
Consiglio di 
Amministrazione 
della Fondazione (che
accoglie bambini dai 
tre ai cinque anni), 
con  tariffe stabilite 
per anno scolastico in
corso. Delibera C.C. 
di 

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755 
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. analisi ed istruttoria a cura del segretariato 
sociale del C.I.S.A.S. Sportello di Bellinzago: 
0321.924729http://www.cisasservizi.it/aree.html

. Sede dell’Asilo Infantile in via De Medici, 14 al

30 giorni dall’istanza di 
contribuzione e dal 
recepimento da parte del 
Comune. Ricorso al TAR 
quale strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Sede del C.I.S.AS. 
- Castelletto Sopra 
Ticino 
0331.973943, tel. 
Sportello di 
Bellinzago: 
0321.924729 

Direttamente 
presso struttura 
domanda di 
accesso e 
regolamento 

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

http://www.cisasservizi.it/aree.html
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
http://www.cisasservizi.it/modulistica.html
http://www.cisasservizi.it/modulistica.html
http://www.cisasservizi.it/modulistica.html
http://www.cisasservizi.it/aree.html
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
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convenzionamento .n.
15 del 29.06.2010.
Delibera GC n.   43    
del 17.04.2007

n.telef. 0321.98130

Trasporto e
richieste
assistenza
scolastica per
alunni
diversamente
abili

L.R. 28/07
artt.15, 31.
Delibere GC attuative
e di 
convenzionamento 

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755 
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. C.I.S.A.S. Sportello di Bellinzago: 0321.924729
http://www.cisasservizi.it/aree.html

Secondo   progetti
individualizzati,  e  su
istanza  di  parte  e/o
segnalazione di enti. 
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Sede del C.I.S.AS. 
- Castelletto Sopra 
Ticino 
0331.973943, tel. 
Sportello di 
Bellinzago: 
0321.924729. 
Provincia di 
Novara-
Uff.Istruzione.
Istituti scolastici  
dell’obbligo

Istanza/segnala-
zione a maggio 
per a.s. 
successivo  con 
diagnosi 
funzionale 

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Contributi ordinari
di supporto alla 
autonomia
scolastica

L.R.28/07
artt.4, 31.
Protocollo d’intesa, 
delibera G.C. n. 
9/2013

Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin  
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it 

Scadenze di attivazione e 
pagamenti come da atto 
amministrativo

Responsabili 
ufficio Istruzione e 
tecnico del 
Comune- Istituto 
Comprensivo 
“A.Antonelli”

accordi come 
previsti da 
protocollo

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Libri di testo 
gratuiti per 
frequentazione alla
scuola primaria. 
Gestione fornitura 
cedole 
librarie 

L. R. 28/07
artt.8, 31 . Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 

Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. segreteria Istituto Comprensivo “A.Antonelli”

60 giorni dall’istanza di 
rimborso. Ricorso al TAR
quale strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Istituto 
Comprensivo 
“A.Antonelli”- 
librai e cartolibrai- 
Comuni di 
frequenza 
scolastica da parte 
di residenti 

Accesso alle 
cedole 
diversificate per
ogni testo ad 
inizio a.s. 
attraverso gli 
istituti scolastici

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Libri di testo 
attraverso modello
unificato di 
richiesta 
contribuzione- 
MURC 

L.R. 28/07
art. 8, 31
L.448/98 
Determinazioni
dirigenziali
regionali.
Delibera di G.C.n. 85 
in data 25.09.2012

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. convenzione con il CAF - CISL sede di 
Bellinzago Nov.se via Matteotti, 30 tel. 

Tempistica variabile circa
la trasmissione online
delle domande,  della 
istruttoria degli uffici 
comunali  secondo 
direttive regionali. 
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 

Regione Piemonte 
per il piano 
pluriennale di 
diritto allo 
STUDIO.
Patronato CISL per
consulenza e aiuto 
compilazione

Secondo dettami
stabiliti

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
http://www.cisasservizi.it/aree.html
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
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0321.927668 amministrativa/
giurisdizionale

Assegni di
Studio attraverso 
modello unificato 
di richiesta 
contribuzione- 
MURC

L.R. 28 /07
art.12 c. 1b
Determinazioni
dirigenziali
regionali.
Delibera di G.C.n. 85 
in data 25.09.2012

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. convenzione con il CAF - CISL sede di 
Bellinzago Nov.se via Matteotti, 30 tel. 
0321.927668

Tempistica variabile circa
la trasmissione online
delle domande,  della 
istruttoria degli uffici 
comunali  secondo 
direttive regionali. 
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Regione Piemonte 
per il piano 
pluriennale di 
diritto allo 
STUDIO.
Patronato CISL per
consulenza e  aiuto 
compilazione

Secondo dettami
stabiliti

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Distribuzione 
pacchi alimentari 

PEG annuale 
convenzione con 
l’Associazione 
“Solidarietà e Pace”, 
Delibera GC n. 
137/2009

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. analisi ed istruttoria a cura del segretariato 
sociale del C.I.S.A.S. Sportello di Bellinzago: 
0321.924729

30 giorni dall’istanza di 
contribuzione e dal 
recepimento da parte del 
Comune in accordo con il
C.I.S.AS.
 Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Sede del C.I.S.AS. 
- Castelletto Sopra 
Ticino 
0331.973943, tel. 
Sportello di 
Bellinzago: 
0321.924729. 
http://www.cisasse
rvizi.it/aree.html 
Associazione 
“Solidarietà e 
Pace”- Caritas 
locale

Revisione/
aggiornamento 
periodico delle 
richieste

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Rimborso spese 
sanitarie

PEG annuale 
Delibera GC n.   43    
del 17.04.2007

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. analisi ed istruttoria a cura del segretariato 
sociale del C.I.S.A.S. Sportello di Bellinzago: 
0321.924729http://www.cisasservizi.it/aree.html

60 giorni dall’istanza di 
contribuzione e dal 
recepimento da parte del 
Comune in accordo con il
C.I.S.AS.
 Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Sede del C.I.S.AS. 
- Castelletto Sopra 
Ticino 
0331.973943, tel. 
Sportello di 
Bellinzago: 
0321.924729 

Istruttoria con 
isee e scontrini a
cura del 
C.I.S.AS.

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Assegno nucleo
familiare con
almeno tre figli
a carico

Art.65 L.448/98
e s.m.i.
G.C. n. 172 del 
30.12.2008

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

30 giorni dall’istanza 
recepita da parte del 
Comune con invio istanza
all’INPS  a cura del 
patronato per

ufficio tributi e 
anagrafe comunali

Modulistica e 
compilazione on
line c/o sportelli
patronati

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-

mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
http://www.cisasservizi.it/aree.html
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
http://www.cisasservizi.it/aree.html
http://www.cisasservizi.it/aree.html
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
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. analisi ed istruttoria a cura Patronato CISL sede 
di Bellinzago Nov.se via Matteotti, 30 tel. 
0321.927668– e patronato CGIL in P.zza Martiri 
(tel.di Oleggio: 0321.94882) 

liquidazione
assegno. Giorni : 60
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

mento
degli uffici e 
dei servizi

Assegno
maternità

Art.65 L.448/98
e s.m.i.
G.C. n. 172 del 
30.12.2008

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. analisi ed istruttoria a cura Patronato CISL sede 
di Bellinzago Nov.se via Matteotti, 30 tel. 
0321.927668– e patronato CGIL in P.zza Martiri 
(tel.di Oleggio: 0321.94882)

30 giorni dall’istanza 
recepita da parte del 
Comune con invio istanza
all’INPS  a cura del 
patronato per
liquidazione
assegno. Giorni : 60
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

ufficio tributi e 
anagrafe comunali

Modulistica e 
compilazione  
on line c/o 
sportelli 
patronati

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Iscrizioni asilo
nido comunale

L.1044/71
L.R.3 e s.m.i.
Regolamento
comunale (CC n. 48 
del 26.11.2012)

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

. Responsabile del procedimento/referente 
Mazzoni Silvana. Tel. 0321.985529 fascia oraria 
preferenziale dalle 12.00 alle 14.00. e-mail: 
asilo.bellinzago@libero.it  

30 giorni dalla scadenza 
di ammissione all’ Asilo 
Nido nei due periodi 
annui: mese di maggio e 
di dicembre, fatte salve 
eventuali documentazioni
integrative a corredo della
domanda,  che 
interrompono  i tempi. 
Graduatorie valide sino al
30 aprile dell'anno 
successivo
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Uffici demografici 
– dichiarazione 
rispettivi datori 
lavoro - Comitato 
di partecipazione 
sociale come da 
Regolamento 
comunale

Modulistica  e 
regolamento 
http://www.com
une.bellinzago.n
o.it/AsiloNido   

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Iscrizioni
servizio
aggiuntivo
settimane di luglio 
c/o
asilo nido
comunale

Delibere attinenti al 
calendario scolastico . Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 

Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

. Responsabile del procedimento/referente 

Iscrizioni entro i primi 
due mesi dell’anno in 
corso, dopo 
l’approvazione del 
calendario scolastico.
Conclusione 30 giorni 
dopo la scadenza della 

Personale 
educativo del nido

Modulistica 
interna al 
servizio di 
prima infanzia

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 

mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
http://www.comune.bellinzago.no.it/AsiloNido
http://www.comune.bellinzago.no.it/AsiloNido
http://www.comune.bellinzago.no.it/AsiloNido
mailto:asilo.bellinzago@libero.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
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Mazzoni Silvana. Tel. 0321.985529 fascia oraria 
preferenziale dalle 12.00 alle 14.00. e-mail: 
asilo.bellinzago@libero.it  

presentazione dei servizi

Iscrizioni
servizio
aggiuntivo
di dopoasilo c/o
asilo nido
comunale

Peg annuale 
L.1044/71
L.R.3 e s.m.i.
Regolamento
comunale (CC n. 48 
del 26.11.2012)

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

. Responsabile del procedimento/referente 
Mazzoni Silvana. Tel. 0321.985529 fascia oraria 
preferenziale dalle 12.00 alle 14.00. e-mail: 
asilo.bellinzago@libero.it  

30 giorni dalla scadenza 
di ammissione all’ Asilo 
Nido nei due periodi 
annui: mese di maggio e 
di dicembre, fatte salve 
eventuali documentazioni
integrative a corredo della
domanda,  che 
interrompono  i tempi.
Numero minimale per 
l’attivazione

Uffici demografici 
– dichiarazione 
rispettivi datori 
lavoro

Opzione inserita
nella 
modulistica di 
accesso/iscrizio
ne  al servizio

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Modifica 
frequenza asilo
nido (da tempo 

pieno a part time‐o
viceversa)
Regolamento
comunale

Regolamento
comunale (CC n. 48 
del 26.11.2012)

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

. Responsabile del procedimento/referente 
Mazzoni Silvana. Tel. 0321.985529 fascia oraria 
preferenziale dalle 12.00 alle 14.00. e-mail: 
asilo.bellinzago@libero.it  

10 gg dalla valutazione 
del
Comitato di Gestione

Comitato di 
Gestione del nido 
comunale-giunta 
per casi particolari

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Rinuncia iscrizioni

asilo nido ‐
. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    
. Responsabile del procedimento/referente 
Mazzoni Silvana. Tel. 0321.985529 fascia oraria 
preferenziale dalle 12.00 alle 14.00. e-mail: 
asilo.bellinzago@libero.it  

Il mese successivo alla
rinuncia

Comitato di 
Gestione del nido 
comunale-giunta 
per casi particolari

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Controllo 
pagamento tariffe 
dei servizi 
socioeducativi
per la prima

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

ogni trimestre Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
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infanzia e servizi 
afferenti all’area

. Responsabile del procedimento/referente 
Mazzoni Silvana. Tel. 0321.985529 fascia oraria 
preferenziale dalle 12.00 alle 14.00. e-mail: 
asilo.bellinzago@libero.it  

mento
degli uffici e 
dei servizi

Inserimento 
graduatoria per
alloggi A.T.C. 
(azienda 
territoriale per la 
casa)

L.R. 46/95 e
s.m.i.
L.R.3/10

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

.Azienda Territoriale per la Casa della Provincia 
di Novara e V.C.O. sede di Via Boschi, 2 – 
NOVARA. Tel: 0321.445111
urp@atc.novara.it 
atcnovco@legalmail.it

Compilazione 
modulistica entro 
scadenza bando (cadenza 
biennale). Ultima 
graduatoria definitiva per 
Bellinzago Nov.se è del 
mese di settembre 2013.
 Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

ufficio tributi e 
anagrafe comunali 
– A.T.C. per 
conoscere 
possibilità di 
richieste di accesso
anche nei comuni 
limitrofi

Modulistica 
reperibile on 
line solo nel 
periodo indicato
e nei comuni 
interessati

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Assegnazione/  
Decadenza da 
assegnazione 
alloggio

L.R. 46/95 e
s.m.i.
L.R.3/10. 
Regolamenti attuativi 
regionali e atti 
amministrativi 
comunali mirati

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

.Azienda Territoriale per la Casa della Provincia 
di Novara e V.C.O. sede di Via Boschi, 2 – 
NOVARA. Tel: 0321.445111
urp@atc.novara.it 
atcnovco@legalmail.it

Assegnazione a seguito di
scorrimento graduatoria 
definitiva e secondo gli 
appartamenti disponibili.
Decadenza secondo 
normativa regionale e 
dopo morosità.
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

A.T.C. attraverso 
uffici assegnazione
e legale - C.I.S.AS.
Sportello di 
Bellinzago: 
0321.924729 
http://www.cisasse
rvizi.it/aree.html 

Assegnazione e 
decadenza 
secondo atti 
d’ufficio 
predisposti

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Supporto nella 
gestione
pratiche per 
accedere al
Fondo Sociale 
destinato agli
assegnatari di 
alloggi ERP

(L.R. 3/2010 e s.m.i.) . Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it    

. analisi ed istruttoria a cura del segretariato 
sociale del C.I.S.A.S. Sportello di Bellinzago: 
0321.924729http://www.cisasservizi.it/aree.html

A.T.C. attraverso 
uffici gestione 
alloggi e legale- 
C.I.S.AS. Sportello
di Bellinzago: 

Centro estivo
per minorenni

PEG annuale.
Circolare regionale
28/04/1998 n. 5/ASS

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755

Richiesta di accesso per 
frequentanti scuole 
primaria e secondaria di 

Associazionismo 
locale- Istituto 
Comprensivo – 

Modulistica 
reperibile sul 
sito a ridosso 

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
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mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
http://www.cisasservizi.it/aree.html
http://www.cisasservizi.it/aree.html
mailto:atcnovco@legalmail.it
mailto:urp@atc.novara.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
mailto:atcnovco@legalmail.it
mailto:urp@atc.novara.it
mailto:municipio@pec.comune.bellinzago.no.it
mailto:assistenza@comune.bellinzago.no.it
mailto:asilo.bellinzago@libero.it


  C O M U N E  D I  B E L L I N Z A G O  N O V A R E S E
  PROVINCIA DI NOVARA

assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

I° nel mese di maggio per
il periodo estivo 
successivo. Conclusione 
entro 30 giorni 
dall’apertura delle 
iscrizioni

strutture del 
territorio – A.S.L. 
distrettuale per 
autorizzazione 

del periodo Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Colonie climatiche
di Druogno e 
Cesenatico

Programmi e periodi 
emanati dal Comune 
capofila di Novara

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. Consorzio case vacanze dei Comuni novaresi 
con sede legale presso Comune di Novara. Tel: 
0321.627177
e-mail case.vacanza@libero.it

Tempistica, costi e 
modalità stabilite dal 
Consorzio secondo le due
sedi di vacanze: 
Cesenatico e Druogno.
Conclusione iscrizione 
entro 30 giorni dalla 
comunicazione.

Istanza di parte 
Trattasi di fare 
da tramite fra la 
trasmissione alla
sede legale di 
Novara delle 
richieste e gli 
utilizzatori finali

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Richieste 
agevolazioni per 
servizio energia e 
gas – sistema  
(Sgate)

Delibera 
402/2013/R/com del 
26 Settembre 2013 – 
determine di presa 
d’atto

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. analisi ed istruttoria a cura Patronato CISL sede 
di Bellinzago Nov.se via Matteotti, 30 tel. 
0321.927668– e patronato CGIL in P.zza Martiri 
(tel.di Oleggio: 0321.94882)

30 giorni dall’istanza con 
invio istanza agli enti 
erogatori a cura del 
patronato per conteggio 
riduzione. Giorni : 60
Ricorso al TAR quale 
strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale

Uffici demografici Secondo le 
normative ed 
aggiornamenti 
emanati di volta 
in volta.

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Centro incontro 
anziani

Regolamento delibera
C.C. 92/1997. 
Disciplinare dicembre
2007

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. comitato di gestione (eletto ogni due anni ) del 
Centro di Incontro – sede di Via Ticino, 4 tel: 
0321.927380

Iscrizione alle iniziative 
entro 30 giorni dalla 
comunicazione di avvio.

Forze sociali, 
associazionismo 
locale e di 
categoria

Partecipazione 
gratuita e libera

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Convenzione con 
l’associazione 
volontariato 
Bellinzago 
-“A.V.B.”

PEG annuale - 
Delibera GC n. 
137/2009 per 
disciplinari con 
gruppi diversi. 
delibera GC n. 117 

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. rappresentante gruppo e direttivo “A.V.B.” Via 

Servizio prelievi per 
persone anziane e con 
esenzioni, animazione c/o
servizi e strutture del 
territorio, 
accompagnamento e 

Comitati di 
gestione-organi 
direttivi- comparto 
politico- C.I.S.A.S.
Sportello di 
Bellinzago 

Richiesta 
prestazioni 
direttamente 
presso la sede o 
in accordo con i 
servizi sociali 

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
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del 22.09.2009 
specifica
Stipula di accordi per 
l’uso di mezzi, 
trasferimento risorse, 
collaborazioni ad 
inizio mandato 
politico-
amministrativo

Matteotti n.34 ex Ufficio Servizi Sociali
EMail: assovolo@comune.bellinzago.no.it

trasporto utenti in disagio, 0321.924729 
http://www.cisasse
rvizi.it/aree.html 

degli uffici e 
dei servizi

Convenzione con 
il Gruppo 
Solidarietà e Pace
Affiliato a: 
CARITAS - 
Parrocchia S. 
Clemente

PEG annuale - 
Delibera GC n. 
137/2009 per 
disciplinari con 
gruppi diversi. 
Stipula di accordi per 
trasferimento risorse, 
collaborazioni ad 
inizio mandato 
politico-
amministrativo.

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. rappresentante gruppo e direttivo Piazza Beata 
Anna Rosa Gattorno n.11 (Sede e deposito). 
Telefono: 0321.98168. 

Raccolta e distribuzione 
alimenti, piccoli aiuti 
domestici con istruttoria e
verifica periodica a cura 
del C.I.S.A.S. Sportello di
Bellinzago

Comitati di 
gestione-organi 
direttivi- comparto 
politico - 
C.I.S.A.S. 
Sportello di 
Bellinzago 
0321.924729 
http://www.cisasse
rvizi.it/aree.html 

Servizio 
distribuzione 
alimenti in 
collaborazione 
con i servizi 
sociali

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Convenzione con 
l’Associazione per
la Terza Età Attiva
(A.N.T.E.A. 
Federazione 
Nazionale 
Pensionati  CISL),

PEG annuale - 
Delibera GC n. 
137/2009 per 
disciplinari con 
gruppi diversi. 
Stipula di accordi per 
trasferimento risorse, 
collaborazioni ad 
inizio mandato 
politico-
amministrativo.

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. rappresentante gruppo e direttivo c/o la sede 
locale di Bellinzago- via Matteotti, 30 tel. 
0321.927668

Animazione c/o servizi e 
strutture del territorio, 
presenza e animazione 
nei plessi scolastici ed 
extrascolastici, funzione 
di “Nonno vigile”, per 
garantire la sicurezza dei 
minori negli accessi ai 
plessi  

Comitati di 
gestione-organi 
direttivi- comparto 
politico - 
C.I.S.A.S. 
Sportello di 
Bellinzago 
0321.924729 
http://www.cisasse
rvizi.it/aree.html – 
uffici di polizia 
municipale

Richiesta 
prestazioni 
direttamente 
presso la sede o 
in accordo con i 
servizi sociali e 
di polizia 
municipale

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Attivazione 
percorsi 
sperimentali 
(LSU, lavori di 
pubblica utilità, 
continuità con 
materna)

Normativa attinente-
delibere di indirizzo, 
atti amministrativi 
attuativi

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

Tempistica secondo  
normativa di riferimento, 
30 gg per accesso agli atti

Centro per 
l’impiego di 
Novara- Uepe del 
ministero grazia e 
giustizia

Istanza di parte 
e d’ufficio

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
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dei servizi
Fornitura dati e 
informazioni
a privati e Enti

Richieste formali, 
istituzionali ed 
informali

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

da 30 a 60gg  tempo reale
in relazione alla 
complessità

Uffici deputati alla 
raccolta dati 

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Indizione ed 
espletamento

gare d'appalto ‐ 
D. Lgs
163/2006 e 
regolamento
comunale

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

Tempistica prevista dal
codice dei contratti D. 
Lgs
163/2006

Uffici comunali Richiesta di 
accesso secondo
la tipologia di 
gara da 
espletare

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Acquisizione beni 
e servizi
con gare informali.
Regolamento 
comunale

Regolamento 
Comunale per i
 LAVORI, 
FORNITURE E 
SERVIZI DA 
ESEGUIRSI IN 
ECONOMIA C.C.
n°  56  del 28.11.2007

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

Tempistica prevista dal
codice dei contratti D. 
Lgs
163/2006 e dal 
regolamento
comunale

Uffici comunali Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Organizzazione di 
tirocini e
stage di università 
ed istituti
formativi 
convenzionati

Delibere di presa 
d’atto per la 
realizzazione/comple-
tamento dei percorsi 

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

Dai 15 ai 30 gg dalla 
richiesta di attivazione 
collaborazione 

enti o istituti 
scolastici e 
formativi

Istanza di parte Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Liquidazione 
fatture
forniture 
beni/servizi

D.LGS NR. 192/2012 . Responsabile del servizio sig.ra Fiorella Rozzarin
tel. 0321.924728-Fax 0321.924755
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

30gg. Ricorso al TAR 
quale strumento di tutela 
amministrativa/
giurisdizionale 

Ufficio finanze 
comune

Allegare DURC
in corso di 
validità

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
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degli uffici e 
dei servizi

Gestione 
convenzione, 
richiesta ed
erogazione 
contributo
comunale per la 
scuola
materna-
fondazione

Delibera C.C. di 
convenzionamento .n.
15 del 29.06.2010.
Delibera GC n.   43    
del 17.04.2007.

. Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755 
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

. Sede dell’Asilo Infantile in via De Medici, 14 al
n.telef. 0321.98130

tempistica stabilita dalla
convenzione e dalla 
Regione Piemonte

Assessorato 
regionale- 
segreteria scuola 
materna- uffici 
finanze comunali

Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi

Gestione 
alloggi comunali

Bando di indirizzo . Responsabile del servizio sig.ra Fiorella 
Rozzarin  tel. 0321.924728-Fax 0321.924755 
assistenza@comune.bellinzago.no.it 
municipio@pec.comune.bellinzago.no.it

Tempistica secondo la 
necessità

Uffici comunali Segretario 
Comunale
- art. 15 del
Regolamento
sull’ordina-
mento
degli uffici e 
dei servizi
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