
AL COMUNE DI BELLINZAGO NOVARESE 

AREA SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
OGGETTO: RICHIESTA DI CERTIFICATI-ESTRATTI-ATTESTAZIONI 

 

Io sottoscritto/a  

 

nato/a a                                                                        il 

 

residente a 

 

in Via 

 

chiedo il rilascio dei seguenti certificati: 

 stato di famiglia 

 stato di famiglia storico alla data del ___________________________ 

 certificato di residenza 

 certificato di residenza storico alla data del ______________________ 

 altro certificato/attestazione (specificare) ___________________________________________ 

 stato civile - certificato di _______________________________  (esente da imposta di bollo) 

 stato civile – estratto dell’atto  di __________________________ (esente da imposta di bollo) 

 stato civile (altro) specificare _____________________________ (esente da imposta di bollo) 

relativo a (indicare le generalità del nominativo da certificare): 

Cognome e nome 

 

nato/a a                                                        il 

 

residente in Via  

� In bollo                       � Esente da bollo (indicare la normativa di esenzione)  

________________________________________________________________________________ 

DICHIARO  di essere  a conoscenza: 

- che le certificazioni devono essere rilasciate dall’Ufficio secondo quanto disposto dall’art. 2 tab. 

A, D.P.R. 642/72 con il pagamento dell’imposta di bollo da € 16,00, diritti di segreteria quando 

dovuti, più  diritti comunali di ricerca d’archivio per i certificati storici e che le esenzioni sono 

applicabili esclusivamente nei casi previsti dalla legge; 

- che per certificati esenti da bollo nella richiesta ho responsabilmente indicato la norma  che 

esenta dall’applicazione del bollo.  

- di essere consapevole che un uso  del certificato diverso da quello dichiarato e indicato sul 

documento rilasciatomi si configura come EVASIONE FISCALE  sia per il richiedente che per 

il destinatario del certificato. 

Data _______________________      Firma ___________________________________ 

 

���� allegato copia di un documento di identità (carta di identità, patente, nel caso in cui il 

richiedente sia una terza persona e la richiesta non sia presentata personalmente allo 

sportello). 
 
Negli altri casi: (riservato all’Ufficio ) Documento di riconoscimento_________________ n. _________________ 

del_________________________ rilasciato da ___________________________ 

Visto: ______________________________ 
 

Le modalità di invio di istanze alla P.A. sono regolate dall’art. 38 del  D.P.R. 445/2000 e dall’art. 65 del D.Lgs 

82/2005. 

 



NORMATIVA 

D.P.R. 445/2000 - Articolo 38 (L-R) Modalità di invio e sottoscrizione delle istanze  

1. Tutte le istanze e le dichiarazioni da presentare alla pubblica amministrazione o ai gestori o esercenti di pubblici 
servizi possono essere inviate anche per fax e via telematica. (L)  

2. Le istanze e le dichiarazioni inviate per via telematica, vi comprese le domande per la partecipazione a selezioni e 
concorsi per l'assunzione, a qualsiasi titolo, in tutte le pubbliche amministrazioni, o per l'iscrizione in albi, registri o 
elenchi tenuti presso le pubbliche amministrazioni, sono valide se effettuate secondo quanto previsto dall'articolo 65 
del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82. (L)  

3. Le istanze e le dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà da produrre agli organi della amministrazione pubblica o 
ai gestori o esercenti di pubblici servizi sono sottoscritte dall'interessato in presenza del dipendente addetto ovvero 
sottoscritte e presentate unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore. 
La copia fotostatica del documento è inserita nel fascicolo. La copia dell'istanza sottoscritta dall'interessato e la copia 
del documento di identità possono essere inviate per via telematica; nei procedimenti di aggiudicazione di contratti 
pubblici, detta facoltà è consentita nei limiti stabiliti dal regolamento di cui all'articolo 15, comma 2 della legge 15 
marzo 1997, n. 59. (L)  

3-bis. Il potere di rappresentanza per la formazione e la presentazione di istanze, progetti, dichiarazioni e altre 
attestazioni nonché per il ritiro di atti e documenti presso le pubbliche amministrazioni e i gestori o esercenti di 
pubblici servizi può essere validamente conferito ad altro soggetto con le modalità di cui al presente articolo.  

D.Lgs 82/2005 - Art. 65. Istanze e dichiarazioni presentate alle pubbliche amministrazioni per via telematica  

1. Le istanze e le dichiarazioni presentate per via telematica alle pubbliche amministrazioni e ai gestori dei servizi 
pubblici ai sensi dell'articolo 38, commi 1 e 3, del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, 
sono valide:  

a) se sottoscritte mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata, il cui certificato è rilasciato da un 
certificatore accreditato;  

b) ovvero, quando l'autore è identificato dal sistema informatico con l'uso della carta d'identità elettronica o della 
carta nazionale dei servizi, nei limiti di quanto stabilito da ciascuna amministrazione ai sensi della normativa vigente;  

c) ovvero quando l'autore è identificato dal sistema informatico con i diversi strumenti di cui all'articolo 64, 
comma 2, nei limiti di quanto stabilito da ciascuna amministrazione ai sensi della normativa vigente nonché quando le 
istanze e le dichiarazioni sono inviate con le modalità di cui all'articolo 38, comma 3, del decreto del Presidente della 
Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445;  

c-bis) ovvero se trasmesse dall'autore mediante la propria casella di posta elettronica certificata purché le relative 
credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare, anche per via telematica secondo 
modalità definite con regole tecniche adottate ai sensi dell'articolo 71, e ciò sia attestato dal gestore del sistema nel 
messaggio o in un suo allegato. In tal caso, la trasmissione costituisce dichiarazione vincolante ai sensi dell'articolo 6, 
comma 1, secondo periodo. Sono fatte salve le disposizioni normative che prevedono l'uso di specifici sistemi di 
trasmissione telematica nel settore tributario.  

1-bis. Con decreto del Ministro per la pubblica amministrazione e l'innovazione e del Ministro per la semplificazione 
normativa, su proposta dei Ministri competenti per materia, possono essere individuati i casi in cui è richiesta la 
sottoscrizione mediante firma digitale.  

1-ter. Il mancato avvio del procedimento da parte del titolare dell'ufficio competente a seguito di istanza o 
dichiarazione inviate ai sensi e con le modalità di cui al comma 1, lettere a), c) e c-bis), comporta responsabilità 
dirigenziale e responsabilità disciplinare dello stesso.  

2. Le istanze e le dichiarazioni inviate o compilate su sito secondo le modalità previste dal comma 1 sono equivalenti 
alle istanze e alle dichiarazioni sottoscritte con firma autografa apposta in presenza del dipendente addetto al 
procedimento.  

[3.  abrogato] 

4. Il comma 2 dell'articolo 38 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, è sostituito dal 
seguente: 
«2. Le istanze e le dichiarazioni inviate per via telematica sono valide se effettuate secondo quanto previsto dall'art. 65 
del D.lgs n. 82/2005. 

 

 


